Priméria Municipiului Botosani cu sediul in Piata Revolutiei nr. 1 - organizeaza concurs de

recrutare pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatad a urmatoarei functii publice de executie vacante:
1 post - Consilier clasa I grad principal din cadrul Compartimentului Registru Agricol

Conditii generale de participare la concurs:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 54 si art. 57 alin. (5) din Legea
nr. 188/1999 privind Statul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Conditii specifice de participare la concurs:

a) studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

b) vechime in munca in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de minimum
5 ani.

Concursul se organizeazi in data de 22 ianuarie 2018 ora 10% — proba scris, la sediul institutiei.
Proba interviu: data si ora sustinerii interviului se afiseaza odata cu rezultatele la proba scrisa, la sediul
institutiei si pe pagina de internet a acesteia.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in perioada 18 decembrie 2017 - 12 ianuarie 2018 ora
14 la sediul institutiei, Camera I, Serviciul Resurse Umane.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei, te. 0231502200 /109, persoana de contact —

Camelia Aioanei, consilier Serviciul Resurse Umane, e-mail camelia.aioanei@primariabt.ro.
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Actele normative mai sus mentionate vor fi actualizate in functie de toate modificarile intervenite
pana la data organizairii concursului.
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Dosarul de concurs:

1. Formular de inscriere tip ( Descarcati Formular de Tnscriere tip).

2. CV, modelul comun European ( Descarcati Curriculum Vitae).

3. Copia actului de identitate.

4. Copiile diplomelor de studii, certificatelor si ale altor documente care atestd efectuarea unor

specialiazari).

5. Copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata care sa ateste vechimea in munca si dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei
publice ( Descarcati Model adeverinta).

6. Cazierul judiciar.

7. Copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de cédtre medicul de familie.

8. Declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitafii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele mentionate se prezinta insotite de documentele originale sau in copii
legalizate.

Atributiile postului

e Intocmeste si tine la zi registrul agricol, pe format de hartie si in format electronic, in conformitate
cu legislatia in vigoare;

e Organizeaza evidenta centralizatd pe municipiul Botosani, cu privire la gospodariile populatiei si la
asociatiile/societatile agricole, precum si la orice alte persoane fizice si/sau juridice care au teren in
proprietate/folosinta si/sau animale, inscriind:

a) capul gospodariei si membrii acesteia, dupd caz; reprezentantul legal al societdtii/asociatiei
agricole sau al persoanei juridice care are teren in proprietate/folosinta;

b) terenurile pe care le detin in proprietate sau folosinta, pe categorii de folosinta, suprafete cultivate
cu principalele culturi si numarul de pomi, pe specii. Pentru terenurile inscrise in cartea funciara se va
mentiona numarul cadastral sau topografic si numarul de carte funciard, dupa caz;

c) efectivele de animale, pe specii si categorii, existente la inceputul fiecarui an; evolutia anuald a
efectivelor de bovine, porcine, ovine, caprine, cabaline, magari, catari, iepuri de casa, animale de blana,
pasari, familii de albine, precum si alte animale domestice sau sdlbatice crescute in captivitate, in
conditiile legii, ce fac obiectul Inscrierii in registrul agricol;

d) cladirile cu destinatia de locuinta si constructii-anexe;

e) mijloacele de transport cu tractiune animala;

) mijloacele de transport cu tractiune mecanica, respectiv: tractoarele, autovehicule pentru transportat
madrfuri, masinile si utilajele pentru agricultura si silvicultura;

g) orice instalatii pentru agricultura si silvicultura.

Réspunde de arhivarea, integrarea registrelor agricole, dosarelor si documentatiilor constituite in
activitatea proprie, de pastrare a acestora pe perioada termenelor stabilite in nomenclatorul arhivistic,
precum si de predare a acestora spre pastrare la compartimentul de arhiva;

la masurile necesare impotriva degradarii, distrugerii sau sustragerii registrelor agricole;

Furnizeaza date din registrul agricol cu respectarea prevederilor legale;

Confruntd datele inregistrate in registrul agricol cu cele din actele de proprietate, masuratorile
cadastrale sau inscrierile 1n cartea funciara ale solicitantului;

Intocmeste bilete de adeverire a proprietitii animalelor, atestate de producitor si carnete de
comercializare, le Tnmaneaza spre verificare i semnare secretarului si primarului municipiului si le
elibereaza solicitantului;

Inregistreazi si tine evidenta biletelor de adeverire a proprietitii animalelor, a atestatelor de producitor
si a carnetelor de comercializare;
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Efectueaza modificarile in baza de date intervenite in timpul anului, privind evolutia efectivelor de
animale (vanzdri, cumpdrari, produsi vii obtinuti, alte intrari sau iesiri);

Verificd si completeaza certificate/adeverinte de stare materiald, pentru persoane aflate in situatii de
protectie sociald (somaj, ajutor social, medic de familie, etc.);

Asigura listarea periodica si transmiterea catre Directia de Taxe si Impozite Locale Botosani a situatiei
privind suprafete de teren impozabile;

Colaboreazd cu Serviciul urbanism, in domeniul inregistrarii noilor suprafete e care se realizeaza
constructii;

Asigurd informatii din punct de vedere al dreptului de proprietate mentionate in registrul agricol catre
Oficiul juridic contencios in vederea sustinerii apardrilor in actiunile aflate pe rolul instantelor de
judecata;

Colaboreaza cu Serviciul Patrimoniu si Biroul Cadastru edilitar imobiliar in vederea incheierii
contractelor de concesiune si Inchiriere pentru terenuri, furnizand informatii in acest scop.

Rezolva cereri cu privire la eventualele modificari n cea ce priveste suprafata de teren (cumparata sau
vandutd) cu acordul secretariatului Consiliului local, care coordoneaza, verifica si rdspunde de modul
de completare a registrului agricol;

Pregateste si numeroteaza dosarele pentru arhivare, conform Legii Arhivelor Nationale;

Verifica in teren, dacd solicitantii de atestate de producator indeplinesc conditiile de eliberare si
acordare a vizei periodice a acestora si Tntocmeste documentatia pentru eliberare si avizare a atestatelor
si carnetelor de comercializare;

Verifica in teren exactitatea datelor declarate de cetateni;

Asigurd consultanta de specialitate pentru recensamantul populatiei si locuintelor, precum si pentru
recensamantul general agricol;

Raspunde de intocmirea si completarea la zi a registrului agricol, pe suport de hartie si in format
electronic, precum si centralizarea datelor, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Asigurd comunicarea datelor centralizate din registrul agricol in termenele stabilite de legislatia in
vigoare catre Directia teritoriala de statistica si Directia Judeteand pentru agriculturd si dezvoltare
rurala;

Inregistreaza, verifica si transmite citre Directia Agricola si Dezvoltare Rurala si Agentia de Pliti si
Interventie pentru Agricultura cererile pentru obtinerea de subventii agricole;

Furnizeaza informatii actualizate si colaboreaza cu Directia Sanitar Veterinara si celelalte institutii,
conform legislatiei in vigoare;

Intocmeste raspuns la petitiile repartizate spre solutionare;

Réspunde pentru pagubele aduse Primariei din vina si in legaturd cu exercitarea atributiilor de serviciu,
conform legislatiei in vigoare;

Indeplineste orice alte activitati si sarcini ce decurg din legislatia nou adoptati sau stabilite de catre
conducere.

Aduce la cunostinta sefului ierarhic superior orice problema, situatie ce necesita implicarea acestuia si
a factorilor de decizie pentru buna desfasurare, in conditii de legalitate, a activititii compartimentului;
Inregistreaza in registrul de corespondenti toate adresele/cererile/petitiile repartizate compartimentului
spre solutionare si le instrumenteazd/solutioneaza in functie de sectorul de competentd delimitata mai
Sus;

Instrumenteaza lucrarile repartizate de seful ierarhic superior in conformitate cu procedurile de lucru si
raspunde de solutiile date;

Asigurd confidentialitatea datelor, instrumentelor si informatiilor la care au acces in desfasurarea
activitatii;

Asigura si raspunde de aplicarea prevederilor legale privind intocmirea, circuitul si pastrarea actelor si
documentelor;

Gestioneaza arhiva Compartimentului Registru agricol, rdspunde de integritatea acesteia si propune
predarea catre Compartimentul Registratura Arhiva,

Respecta procedurile de lucru adoptate in cadrul aparatului permanent de specialitate al Primarului
Municipiului Botosani;



e Urmadreste modificarile legislative in domeniu si propune demararea procedurilor de achizitie pentru
achizitionarea registrelor si a programului electronic necesare desfasurarii activitatii;
e Raspunde de integritatea bunurilor din inventarul Compartimentului Registrul agricol.



