Priméiria Municipiului Botosani cu sediul in Piata Revolutiei nr. 1 - organizeaza in
perioada 21- 23 ianuarie 2019 concurs de promovare in functii publice de conducere vacante pentru
2 posturi: sef serviciu al Serviciului Persoane Juridice si sef serviciu al Serviciului Persoane
Fizice din cadrul Directiei Impozite si Taxe.

Conditii generale de participare la concurs:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 54 si art. 57 alin. (5) din
Legeanr. 188/1999 privind Statul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Conditii specifice de participare la concurs:

a) studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul stiintelor economice;

b) studii de masterat sau postuniversitare absolvite Tn domeniul administratiei publice,
management ori 1n specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, in conditiile legii;

¢) vechime Tn specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de minimum 5 ani;

d) sa fie numiti intr-o functie publica din clasa I;

e) sdnu aiba in cazierul administrativ o sanctiune disciplinara neradiata

Proba scrisi a concursului se organizeazi in data de 21 ianuarie 2019 ora 10° — proba
scrisa, la sediul institutiei. Proba interviu: data si ora sustinerii interviului se afiseaza odata
cu rezultatele la proba scrisi, la sediul institutiei si pe pagina de internet a acesteia.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in perioada 20 decembrie 2018 - 8 ianuarie 2019
ora 16, la sediul institutiei, Camera I, Serviciul Resurse Umane.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei, te. 0231502200 /109, persoana de contact
— Camelia Aioanei, consilier Serviciul Resurse Umane, e-mail camelia.aioanei@primariabt.ro.

Dosarul de concurs:

1. Formular de inscriere tip ( Descarcati Formular de inscriere tip).
2. CV, modelul comun European ( Descarcati Curriculum Vitae).
3. Copia actului de identitate.

Copiile diplomelor de studii, certificatelor si ale altor documente care atesta efectuarea unor
specialiazari).

ol

5. Copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd care sa ateste vechimea in munca si dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii
functiei publice ( Descarcati Model adeverinti).

6. Cazierul judiciar.

7. Copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de cdtre medicul de familie.

8. Declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele mentionate se prezintd insotite de documentele originale sau in copii
legalizate.


mailto:camelia.aioanei@primariabt.ro
http://www.primariabt.ro/concursuri/formulare_tip/f_inscriere_nou.docx
http://www.primariabt.ro/concursuri/formulare_tip/cv.doc
http://www.primariabt.ro/concursuri/formulare_tip/m_adev.docx

BIBLIOGRAFIE

la concursul organizat pentru promovarea in functia publica de conducere vacanta de sef serviciu

o

10.
11.

al Serviciului Persoane Fizice din cadrul Directiei Impozite si Taxe

Constitutia Romaniei, Republicata;

Legea nr.188/1999 privind statutul functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare ;

Legea nr. 7/2004 - privind Codul de conduita a functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea administratiei publice locale nr.215/2001, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, titlul IX, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.207/2015 privoind Codul de procedura fiscala, titlul I — Dispozitii generale, titlul
Il — Raportul juridic fiscal, titlul 11l — Dispozitii procedurale generale, titlul IV- Inregistrarea
fiscala, titlul V — Stabilirea creantelor fiscale, titlul VII — Colectarea creantelor fiscale, titlul
VIl — Solutionarea contestatiilor formulate impotriva actelor administrative fiscale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr.1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal, titlul IX, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr.1069/28.07.2016, al MDRAP, MFP si MAI, pentru aplicarea pct.101 din titlul
IX ”impozite si taxe locale” din Normele metodologice de aplicare a Legii nr.227/2015
privind Codul fiscal, aprobate prin Hotararea Guvernului nr.1/2016;

Ordonanta nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr.203/2018 privind masuri de eficientizare a achitarii amenzilor contraventionale;
Hotararea Consiliului local al Municipiului Botosani nr.86/26.04.2018 privind stabilirea
impozitelor si taxelor locale in Municipiul Botosani incepand cu anul 2019.

NOTA: Se vor lua in considerare forma actele normative enumerate, in vigoare la data publicarii

anuntului privind organizarea concursului.
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al Serviciului Persoane Juridice din cadrul Directiei Impozite si Taxe

Constitutia Romaniei, Republicata;

Legea nr.188/1999 privind statutul functionarilor publici, cu modificarile si completérile
ulterioare ;

Legea nr. 7/2004 - privind Codul de conduita a functionarilor publici, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Legea administratiei publice locale nr.215/2001, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, titlul IX, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.207/2015 privoind Codul de procedura fiscala, titlul I — Dispozitii generale, titlul
Il — Raportul juridic fiscal, titlul 111 — Dispozitii procedurale generale, titlul IV- Inregistrarea
fiscala, titlul V — Stabilirea creantelor fiscale, titlul VIl — Colectarea creantelor fiscale, titlul
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7. Hotararea Guvernului nr.1/2016 pentru aprobareca Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal, titlul IX, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Legeanr.82/1991 — Legea Contabilitatii;

9. Ordonanta nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

10. Legea nr.203/2018 privind masuri de eficientizare a achitarii amenzilor contraventionale
Hotérarea Consiliului local al Municipiului Botosani nr.86/26.04.2018 privind stabilirea
impozitelor si taxelor locale in Municipiul Botosani incepand cu anul 2019.

NOTA: Se vor lua in considerare forma actele normative enumerate in vigoare la data publicarii
anuntului privind organizarea concursului.

Atributiile postului - sef serviciu Serviciul Persoane Fizice

e Indrumi, urmireste si controleaza activitatea de constatare si stabilire a impozitelor si
taxelor datorate de catre contribuabilii persoane fizice din Municipiul Botosani si conlucreaza cu
directorul adjunct pe toate problemele de organizare a acestei activitati;

e Verificd modul de intocmire si depunere in termenele prevazute de lege a declaratiilor de
impunere;

¢ verifica deciziile de impunere intocmite pentru contribuabilii persoane fizice;

e Verificd Intocmirea de catre inspectori a cerificatelor de atestare fiscald potrivit prevederilor
Codului de procedura fiscala si le semneaza conform competentelor acordate;

e Urmareste aplicarea sanctiunilor prevazute de actele normative in vigoare contribuabililor
care incalca legislatia fiscala si ia masuri pentru inlaturarea deficientelor constatate;

e Analizeaza si propune masuri pentru solutionarea cererilor, sesizarilor §i contestatiilor
depuse de catre persoanele fizice cu privire la stabilirea, calcularea si plata impozitelor si taxelor
locale;

e Verifica organizarea separatd a gestiunii dosarelor privind scutirile si reducerile acordate
conform prevederilor legale;

e Urmareste Intocmirea si expedierea deciziilor de impunere, instiintarilor de platd si a
somatiilor la contribuabilii persoane fizice;

¢ Analizeazd incasarea veniturilor fiscale si nefiscale in termenul de prescriptie;

e Analizeza ramasitele si suprasolvirile Tnregistrate pe feluri de impozite si taxe datorate de
persoanele fizice si propune masuri de incasare si de solutionare a lor;

e Urmareste ca utilizarea documentelor cu regim special sa se faca conform legislatiei fiscale
n vigoare;

e Urmareste gestionarea corecta a tuturor dosarelor fiscale ale persoanelor fizice;

e Urmareste clasarea documentelor, legarea dosarelor si predarea acestora la arhiva in
conformitate cu prevederile legale;

e Urmadreste respectarea regulamentului operatiunilor de casa si a prevederilor legale privind
organizarea gestiunilor;

e Indeplineste si alte atributii stabilite expres de directorul Directiei Impozite si Taxe,
directorul adjunct si conducerea Primariei;

e Raspunde de corectitudinea executdrii si incadrarii in timp a lucrarilor;

e Raspunde de respectarea legilor, Ordonantelor si Hotararilor de Guvern, Hotararilor
Consiliului Local si a dispozitiilor Primarului privind activitatea Directiei Impozite si Taxe.

Atributiile postului - sef serviciu Serviciul Persoane Juridice



e Coordoneaza, indrumd si raspunde de Iintreaga activitatea Serviciului de stabilire,
constatare, control, evidenta si urmarire a Incasdrii veniturilor de la personae juridice;

e Verificd modul 1n care agentii economici persoane juridice au depus declaratiile fiscale in
vederea stabilirii impozitelor si taxelor datorate bugetului local;

e Efectueaza analiza si asigurd Intocmirea In termen a situatiilor statistice si a informatiilor
privitoare la activitatea de stabilire, constatre, control, evidenta si incasare a impozitelor si taxelor
locale datorate de agentii economici persoane juridice;

e Verificd intocmirea de catre inspector a certificatelor de atestare fiscala potrivit legislatiei
fiscale in vigoare si le semneaza conform competentelor acordate;

e la masuri pentru valorificarea constatarilor facute de inspectorii din cadrul servciului, prin
stabilirea sau modificarea impunerilor stabilite in sarcina agentilor economici;

e Raspunde de intocmirea dispozitiilor de urmarire pentru diferentele de impozite si taxe
locale, precum si pentru accesoriile si amenzile stabilite persoanelor juridice si asigura
transmiterea acestora compartimentelor pentru operarea in evidentele fiscale si urmadrirea la
ncasare;

e Analizeaza si prezintd organelor competente propuneri in legatura cu acordarea esalonarii
la plata, amanari, reduceri sau scutiri de majorari de intarziere aferente impozitelor si taxelor locale
neachitate precum si restituiri de impozite si taxe locale agentilor economici

e Solutioneazd obiectiunile, contestatiile si plangerile formulate la actele de control si de
impunere;

e Verifica si urmdreste transmiterea in termen a deciziilor de impunere, a instiintarilor de
plata, a altor documente agentilor economici;

e Asigurd, urmdreste si controleazad ca utilizarea documentelor cu regim special sd se faca
conform legislatiei in vigoare;

e Asigurd respectarea Regulamentului operatiunilor de casa si a prevederilor legii nr.
22/1969;

o Indeplineste si alte atributii stabilite expres de directorul Directiei Impozite si Taxe,

directorul adjunct si conducerea Primariei;

e Raspunde de corectitudinea executarii §i incadrarii in timp a lucrarilor;

e Raspunde de respectarea legilor, Ordonantelor si Hotararilor de Guvern, Hotararilor

Consiliului Local si a dispozitiilor Primarului privind activitatea Directiei Impozite si Taxe.



