Primaria Municipiului Botosani cu sediul in Piata Revolutiei nr. 1 - organizeaza in perioada 5 -7
februarie 2019, concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioadi nedeterminata a unei functii publice
de executie vacanti de consilier clasa | grad profesional principal din cadrul Serv. Persoane Fizice —
Directia Impozite si Taxe

Conditii generale de participare la concurs:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 54 si art. 57 alin. (5) din Legea nr.
188/1999 privind Statul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

Conditii specifice de participare la concurs:

-studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul stiinte economice;

- vechime in munca in specialitatea studiilor superioare absolvite cu diploma de licentd de minimum

5 ani.

Proba scrisd a concursului se organizeazi in data de 5 februarie 2019 ora 10%, la sediul institutiei.
Data si ora sustinerii probei interviu se afiseaza odata cu rezultatele la proba scrisa, la sediul institutiei si pe
pagina de internet a acesteia.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in perioada 4 — 23 ianuarie 2019 ora 16%, la sediul
institutiei, Camera I, Serviciul Resurse Umane.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei, te. 0231502200 /109, persoana de contact —
Camelia Aioanei, consilier Serviciul Resurse Umane, e-mail camelia.aioanei@primariabt.ro.

Dosarul de concurs:

1. Dosar cu sina

2. Formular de inscriere tip ( Descarcati Formular de Tnscriere tip).

3. CV, modelul comun European ( Descarcati Curriculum Vitae).

4. Copia actului de identitate.

5. Copiile diplomelor de studii, certificatelor si ale altor documente care atesta efectuarea unor

specialiazari).

6. Copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata

care sa ateste vechimea n munca si dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice

(Descércati Model adeverintd).

7. Cazierul judiciar.

8. Copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie.

9. Declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele mentionate se prezintd insotite de documentele originale sau in copii legalizate.
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Constitutia Romaniei, Republicati;

Legea 188/1999 - privind statutul functionarilor publici, republicata cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea 7/2004 - privind Codul de conduita a functionarilor publici;
Legea administratiei publice locale nr.215/2001, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr.571/2003 privind Codul fiscal, titlul IX, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr.1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr.227/2015 privind Codul fiscal, titlul IX, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Legea nr. 203/2018 privind masuri de eficientizare a achitarii amenzilor contraventionale;
Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rdspunderea 1n legatura
cu gestionarea bunurilor (modificata prin Legea nr.54/08.07.1994);
Decretul nr.209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa;
Hotararea Consiliului local al Municipiului Botosani nr.334/28.12.2017 privind stabilirea impozitelor

st taxelor locale pentru anul 2018.

- Se vor lua in considerare forma actelor normative enumerate in vigoare la data publicarii anunfului

privind organizarea concursului.

Atributii consilier clasa | grad profesional asistent Serviciul Persoane Fizice — Directia Imp. si Taxe

Realizeaza ncasarea directd, in numerar, a debitelor de la contribuabilii persoane fizice si juridice;
Solicita contribuabilului actul de identitate, identifica cu mare atentie rolul nominal unic al acestuia si
urmareste efectuarea incasarilor in ordinea legala;

Intocmeste pe calculator si editeazd in 2 exemplare, la cererea contribuabilului, chitanta pentru
incasarea integrald sau partiala a datoriilor. Urmareste ca pe chitanta sa fie inscris obligatoriu codul
numeric personal sau codul unic de inregistrare al platitorului.

Incaseaza de la contribuabili numerarul inscris in chitantele editate pe calculator;

Elibereaza platitorului un exemplar de chitantd, semnat si stampilat, dupa ce a primit si numarat banii;
Este interzisa eliberarea chitantei sub rezerva numararii ulterioare a banilor;

Zilnic, la inceputul programului, preda sub semnatura banii personali salariatului desemnat cu evidenta
si pastrarea peste zi a acestora;

Raspunde de integritatea numerarului gestionat pand la predarea acestuia casierului desemnat cu
centralizarea §i depunerea numerarului in Trezorerie.

Respecta prevederile Regulamentului operatiunilor de casa si prevederile Legii nr.22/1969 privind
angajarea gestionarilor;



Editeaza, la sfarsitul fiecarei zile de lucru, Borderoul incasarilor in numerar pe care il confrunta cu
totalul chitantelor eliberate si atageaza la borderou exemplarul 2 al chitantelor eliberate, clasate potrivit
ordinii Tnscrierii Tn acesta;

Editeaza, la sfarsitul fiecarei zile de lucru, Borderoul chitantelor anulate rezultate din erori de lucru
pe calculator, erori de editare la imprimantd sau ca urmare a neachitarii de catre contribuabili a
contravalorii chitantelor editate. Chitantele anulate, in 2 exemplare, le atageaza la borderou clasate in
ordinea inscrierii Tn acesta;

Preda spre verificare, salariatului desemnat, borderoul incasarilor insotit de exemplarul 2 al chitantelor
eliberate si borderoul chitantelor anulate insotit de chitantele editate in 2 exemplare. La borderoul
chitantelor anulate va atasa si chitantele editate in mai mult de 2 exemplare ca urmare a unor comenzi
gresite date pentru imprimare sau ca urmare a unor defectiuni ale imprimantelor. In cazul in care la o
comanda datd nu se pot obtine cele 2 exemplare ale chitantei si comanda se repetd se va Intocmi o
scurta nota informativa asupra incidentului, In momentul producerii lui, care se va semna si de un alt
salariat aflat in apropiere si a vazut incidentul;

Gestioneazd borderourile zilnice si chitantele editate, le predd lunar la intocmirea dosarelor si
intocmeste anual inventarul de predare a dosarelor la arhiva;

Efetueaza verificari incrucisate pe linia declararii bunurilor impozabile si taxabile de catre
contribuabili in baza situatiilor de analiza repartizate de sefii ierarhici;

Efectueaza verificari pe linia detinerii de bunuri de catre persoanele fizice solicitante de ajutoare pentru
incalzirea locuintei, in baza tabelelor de analiza repartizate de sefii ierarhici;

Nu incredinteaza altei persoane calculatorul si stampila pe care le are repartizate;

Se preocupa permanent de cunoasterea actelor normative existente si a celor care apar in domeniu, de
dobandirea unor cunostinte tehnice asupra echipamentelor cu care lucreaza pentru a putea indeplini
atributiile de serviciu cu profesionalism si cu operativitate;

Respecta riguros normele privitoare la intocmirea, manipularea, circuitul, pastrarea si arhivarea
documentelor;

Indeplineste orice alte atributii specifice postului, reglementate prin actele normative in vigoare,
incredintate de conducerea directiei.



