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Programul Operafional Regional

Axa priovitard 1 “Sprijinirea dezvoltirii durabile a oraselor — poli urbani de crestere”
Domeniul major de interventie 1.2 - Sprijinirea investifitlor in eficientd energeticd a
blocurilor de locuinte

Titlul proiectului: ,,Reabilitarea termicd a blocurilor din strada Aleea Arcului nr. 4,
Sdavenilor nr, 42 i Calea Nationali nr. 56

Cod SMIS: 53069

Beneficiar: Municipiul Botosani
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1. INFORMATII GENERALE

1.1.Localizare:

Roménia, Regiunea Nord-Est, Judetul Botogani, Municipiul Botosani

1.2.Autoritatea Contractanti
UAT Municipiul Botogani, Piata Revolutiei, nr. 1 este autoritate responsabild de

desfasurarea tuturor activitdfilor specifice pentru implementarea proiectului.

1.3.Prezentarea proiectului
UAT Municipiul Botosani a incheiat cu Ministerul Dezvoltarii Regionale i Administrajiei
Publice prin Agentia pentru Dezvoltare Regionald Nord - Est, contractul de finantare nr. 4632
pentru proiectul ,,Reabilitarea termica a blocurilor din strada Aleea Arcului nr. 4, Savenilor nr.
42 si Calea Nationald nr. 567, in cadrul Programul Operafional Regional, Axa prioritard |
“Sprijinirea dezvoltdrii durabile a oragelor — poli urbani de crestere”, Domeniul major de

mterveniie 1.2 - Sprijinirea investitiilor In eficientd energeticd a blocurilor de locuinie.

Valoarca totala a proiectului este de 2.194.846,42 lei, finantarea nerambursabild fiind

acordatd in proporiie de 60% pentru cheltuielile eligibile.

Perioada de implementare a proiectului este de 12 luni.

Obiectivul general al proiectului este promovarea coeziunii sociale, prin cresterea
eficientel energetice a blocurilor de locuinte din Municipiul Botogani, in conformitate cu
Obiectivele Strategici Europa 2020, contribuind astfel 1a cresterca ratei de ocupare a forfei de
muncd locald, consum redus de energie si limitarea emisiilor de gaze cu efect de seré.

Obiectivul specific al proiectului consta In cregterea eficientei energetice a 3 blocuri de
lIocuinte din Municipiul Botogani in vederea obfinerii unei economii anuale de energie de
minim 40% pe parcursul a 12 luni, prin diverse masuri de reabilitare termici:

- Lucrdri de interventie la spatiile exterioare ale blocului de locuinte

- Lucréri de reparafii

- Lucrari conexe

Implementarea masurilor de eficientd energeticd propuse prin prezentul proiect, va
conduce la imbunététirea conditiilor de viaté ale populatiei Municipiului Botosani, prin:

Imbunatatirea conditiilor de confort interior;

Reducerea consumurilor energetice;

Reducerea costurilor de intretinere pentru incdlzire si apd caldd menajeri,
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Reducerea emisiilor poluante generate de producerea, transportul si consumul de

energie, resultand implicit utilizarea eficientd a resurselor de energie, in conformitate

cu Strategia Europa 2020,

2. SCOPUL CONTRACTULUI DE SERVICII

Obiectivul general al contractului 1l reprezinta consultantanta pentru asigurarea unui
management eficient pentru implementarea proiectului in scopul realizarii obiectivelor si
indicatortlor din proiect.

Astfel, avand in vedere complexitatea proiectului care necesita rezolvarea diverselor
probieme tehnice, financiare si juridice care apar in perioada de implementare a proiectului
este necesara asigurarea unui management performant si adecvat care sa sprijine beneficiarul
in finalizarea proiectului cu succes. Managementul de proiect 1a nivel inalt de profesionalism
presupune existenta unui personal calificat in ceea ce priveste metodologia de realizare a

serviciului, expertiza profesionala cat si activitatea de comunicare.

Activitatile desfasurate de prestator constau in efectuarea tuturor operatiunilor aferente
mplementarii proiectului astfel incat acesta sa se desfasoare in conditii optime si sa se

incadreze in termenele contractului de finantare aferent proiectului.

Pentru a efectua activitatile de management al proiectului, consultantul/prestatorul

trebuie sa-si insuseasca informatiile cuprinse in Cererea de finantare si sa le respecte.

3. ACTIVITATI SPECIFICE DE REALIZAT IN CADRUL CONTRACTULUI
Activitatile ce vor face obiectul contractului sunt:

e Asistenta intre relatia dintre Beneficiar si Autoritatea de Management pentru POR 2007 —
2013, Organismul Intermediar, Autoritatea de Certificare si Plata, Autoritatea de Audit de
pe langa Curtea de Conturi, Comisia Europeana si orice alt organism abilitat de a efectua
verificari asupra proiectului, in perioada de implementare a proiectului, dar si in perioada

de monitorizare (dupa finalizarea proiectului);

o Monitorizarea derularii contractelor atribuite in cadrul proiectului, a rezultatelor obtinute

st a indicatorilor asumati prin Cererca de finantare;

s  Monitorizarea realizarii graficului activitatilor asa cum a fost aprobat in cadrul Cererii de

finantare;

¢ Monitorizarea respectarii regulilor privind vizibilitatea contributiei Uniunii Europene la
proiect, in conformitate cu Anexa Il — Masurile de informare si publicitate la Contractul de
finantare si cu Manualul de Identitate Vizuala POR — REGIO;
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Elaborarea rapoartelor de progres in conformitate cu cererile finantatorului;

Realizarea cash-flow-ului pe durata de implementare a proiectului in concordanta cu

graficul cererilor de rambursare, anexa la contract;

Urmarirea indeplinirii graficului cererilor de rambursare si elaborare documente
justificative pentru modificarea/revizuirea graficului in cazul in care se impune acest

lucru;

Analiza evolutiei de ansamblu a proiectului in conformitate cu graficul de implementare,
cu specificarea eventualelor intarzieri $i a motivelor aparitiei acestora;
Identificarea abaterilor de Ja graficul de implementare a proiectului si de la indicatorii

asumail s1 propunerea de acfiuni corective;

Flaborarea cererilor de rambursare si intocmirea dosarelor aferente cererilor de rambursare
in numarul de exemplare solicitate de finantator, din care I ex va ramane la beneficiar,
transmiterera acestora la Ol, claborarea raspunsurilor la eventualele solicitari de clarificari
referitoare la cerere;

Verificarea corectitudinii  facturilor primite de la contractanti si a documentelor
justificative de plata (sitvuatii de hicrari, centralizatoare, procese verbale de faze

determinante, rapoarte, pontaje, documente de deplasare, altele);

Are responsabilitate in convocarea sedintelor de progres lunare, stabilirea formatului
minutel sedintei de progres, in redactarea acesteia si trensmiterca catre toate partile

interesante a minutei,

Verificarea respectarii concordantei dintre caietul de sarcini, oferta financiara, situatii de
tucrari, facturi, ordine de plata, extrase de cont pentru toate contractele din cadrul

proiectului;

Asistentd pentru managementul riscurilor si solutionarea eventualelor nereguls;
Respectarea legislatiei aplicabile proiectului in limita atributiilor ce-i revin;

Asistentd pentru Intocmirea documentafiilor g1 rapoartelor de achizifii;

4. CERINTE MINIME pentru furnizorul serviciilor de management a proiectului:
Experientd in prestarea servicii de consultanta in management de proiect (faza de
elaborare de proiecte si/sau faza de asistenfa la implementare gi/sau faza de evaluare a

implementdrii proiectelor).
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Sa dispuné de personal calificat:
o in managementul proiectelor cu finanfare nerambursabila (faza de elaborare de
proiccte gifsau faza de asistentd la implementare),
o in elaborarea de proceduri operationale de [ucru,
o in instruiri in management de proiect inclusiv cu privire la comunicarea inire
pértile mmplicate si arhivare,
o 1Inrealizarea cererilor de rambursare,

o 1Inrealizarea rapoartelor de progres si finale.

5. CERINTE CU PRIVIRE LA PREZENTAREA OFERTEI!

Cuprinderea incompletd sau neincluderea tuturor specificatiilor tehnice ale caietului de

sarcini In cadrul ofertelor tehnice prezentate de catre ofertanti, astfel cum sunt solicitate de

catre Autoritatea Contractantd conduce la neconformitatea acesteia potrivit dispozifiilor art. 36

alin (2) lit. a din HG 925/06 cu modificérile si completarile ulterioare.

S.1.Propunerea tehnici

Ofertantul va elabora propunerea tehnicd in conformifate cu cerinjele prevazute in

prezentul caiet de sarcini. Informatiile din propuncrea tehnica trebuie s@ permité identificarca

cu usurintd a corespondenfei cu specificatiile minime precun §i cu toate ceriniele umpuse in

Caietul de sarcini. Se vor detalia urmadtoarele aspecte:

Viziunea ofertantului asupra realizérii proiectului- se asteaptd comentariile ofertantului din
care si relasé modul In care a Infeles contextul si scopul proiectului

Organizarea $i metodologia de prestare a serviciilor — ofertantul va descrie detaliat
metodele; pe care igi propune si le foloseasca in cadrul contractului, principalele activitati
realizate de organizarea serviciilor de prestat, livrabilele;

Componenta echipei de expetli propuse;

Calendarul de activititi propus de ofertant — perioada, frecvenfa gi durata activitifilor
propuse, interdependentele acestora, identificarea si planificarea etapelor semnificative in
executia contractului, numarul de zile s1 de ore lucrate de fiecare expert in fiecare lung;
Registrul riscurilor relevante- identificarea acelor riscuri care pot afecta execufia

contractului i propuneri de atenuare/eliminare a acestora.

5.2.Propunerea financiari

Oferta financiard va cuprinde valoarea aferentd serviciilor de ,,Consultan{d in

management de proiect” pentru proiectul ,,Reabilitarea termicd a blocurilor din strada Aleea
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Arcului nr. 4, Savenilor nr. 42 §i Calea Nationald nr. 567, Valoarea totald a ofertei nu

trebuie s depiseasca valoarea totald a bugetului alocat pentru aceasta achizifie.

6. Cerinte privind resursele umane

Ofertantul va pune la dispozifia Autoritétii Contractante o echipd formatd din personal
cu competenie si experienid dovedite, capabil sd ducd la bun sfirsit sarcinile definite prin
prezentul document, astfel ca, la final, s& se obtind obiectivul general al contractului, in
strénsa relafic cu obiectivul general al proiectulud, In conditiile respectérii cerinfelor de calitate
si a termenelor stabilite si cu incadrarea in bugetul prevazut,

Ofertantul trebuie sid prezinte lista cu personalul direct implicat Tn realizarea
contractului. Se vor preciza rolurile st atributiile fiecarui specialist in indeplinirea contractufui.
De asemenea, in cadrul tarifelor pentru exper{i vor fi cuprinse toate costurile necesare
susfinerii activitdfii de management de proiect (ex. costuri de cazare, intrefinere, transport,
furnizare utilitdfi necesare, etc). Din echipa de experfi pusi la dispozifia Autoritifii

Confractante trebuie s faci parte minimum 4 persoane, dupd cum urmeaza:

Nr | Pozijic Responsabilitati

crt

I Manager Asistd managerul de proiect din UIP In coordonarea $i monitorizarca
proiect activitdtilor din cadrul proiectului

Susiine managerul de proiect in realizarea rapoartelor;,

Sustine managerul de proiect in implementarea méasurilor de gestionare a
riscurilor;

Sustine managerul de proiect in realizarca eventualelor acte aditionale;

1a deciziile impreuna cu managerul de proiect din UIP privind alocarea
resurselor

Propune managerul de protect din UIP datele sedintelor periodice
Supervizeazd stadiul executiel lucrdrii de constructie

Atribuie responsabilitafile persoanelor din subordine

Verifica activitatea persoanelor din subordine

Elabireazi draftul raportului de progres trimestrial

Intocmeste cererile de rambursare

Actualizeazi graficul de depunere a cererilor de rambursare, dacd este
cazul

Intocmeste notificarile privind depunerea cererilor de rambursare pentru
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trimestrul urmétor sau orice alte notificdri necesare implementarii
proiectului

Oferd asistentd In relatia dintre Beneficiar si Autoritatea de Management
pentru POR 2007-2013 pe parcursul implementérii proiectului
Monitorizeazd respectarea regulilor privind vizibilitatca contributiei
Uniunit Europene la proiect, In conformitate cu Anexa la ontractul de
finantare denumitd “Masuri de informare si publicitate” si Manualul de
Identitate Vizuala Regio

Monitorizarea derularea contractelor atribuite in cursul implementarii
proiectului, a rezultatelor obtinute si a indicatorilor de realizare

Intocmeste pista de audit

2 Responsabil | Ofera asistenta de specialiate membrilor din UIP cu privire la partea
tehnic tehnicé a proiectului de investilie

Sus{ine managerul de proiect in realizarea rapoartelor;
Sustine managerul de proiect in implementarea mésurilor de gestionare a
riscurilor;
Sustine managerul de proiect in realizarea eventualelor acte adiionale;
Concepe 51 implementeazi un sistem de monitorizare a documentelor de
proiectare
Verificd centralizatoarele situafiilor de lucrdiri pe durata execuliei
lucraritor de constructii
Comunicd cu echipa de proiectare
Mentine relatia cu dirigintele de santier
Urmareste respectarea termenelor limitd in functie de calendarul de
activitdfi si transmite citre UIP informatii periodice asupra stadiului
acestora si a potentialelor riscuri de naturd tehnici care ar putea afecta
finalizarea in timp a proiectului
Participd la sedintele tehnice si sedintele UIAP, comunici cu
organismele intermediare implicate
Participa la vizitele pe teren
Ofera consultantd furnizorilor cu privire la documentele de plat.

3 Manager Ofera asistenta de specialiate membrilor din UIP cu privire la partea
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financiar

financiara a proiectului, dup[ cum urmeazi:

Verificd cash flow-ul Inaintat de constructor pe durata lucririlor de
construciii

Sustine managerul de proiect in realizarca rapoartelor;

Susfine managerul de proiect in implementarea méasurilor de gestionare a
riscurilor;

Sus{ine managerul de proiect in realizarea eventualelor acte adifionale;
Oferd asistenfd in elaborareca cash flow-ul beneficiarului aferent
proiectului pentru toatd durata de impelmentare a acestuia

Oferd asistentd responsabilului financiar din partea UIP in ceea ce
priveste procedurile aplicabile in cursul implementirii proiectelor din
Fonduri Structurale

Identifica, evalueazd i manageriaza riscurile de ordin financiar apirute
Oferd asisten{d petnru pregitirea rapoartelor si materialelor de sintezi
privind activitaiea desfaguratd, din p+unct de vedere a [ resurselor
financiare

Verificd documentele care vor sta la baza plitilor, in conformitate cu
activititile proiectului

Supervizeaza inregistririle contabile §i modul de realizare a evidentei
contabile separate aferenta implementarii proiectului

Urmireste cheltuielile neeligibile aferente cererilor de plata

pe parcursul derulérii proiectului

4 Responsabil

achizitii

Ofera asistenta de specialiate membrilor din UIP cu privire la elaborarea
documentafiilor de atribuire dupa cum urmeaza:

Intocmeste dosarul de achizitie pentru toate confractele care urmeazi si
fie atribuite pe parcursul implementiarii proiectului

Sustine managerul de proiect in realizarea rapoartelor;

Sustine managerul de proiect in implementarea mésurilor de gestionare a
riscurilor;

Susfine managerul de proiect in realizarea eventualelor acte aditionale;
Oferé consultantd in vederea verficdrii formei finale a contractelor care
urmeaz4 sé fie atribuite pe parcursul implementérii proiectului.

Sprijind si efectueaza analizele privind modul de atingere a rezultatelor
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prevazute prin proiect

Veifica alocarea cheltuiclilor pe linii de buget

Colaboreazi cu responsabilii tehnici §i dirigintele de santier in vederea
stabihirii eligibilitatilor cheltuielilor regisite in centralizatorul situatiilor
de lucrédri

Monitorizeazd derularea contractelor atribuite In cursul implementarii

proiectului, a rezultatelor obfinute si a indicatorilor de realizare.

Operatorul economic va putea Tnlocui oricare din exper{ii prezentati in ofertd numai in
conformitate cu prevederile Conditiilor de contract. In acest caz, prestatorul are obligatia
inlocuirfi expertului in cauza cu un alt expert cu experienid i calificare cel putin egale cu cele
ale expertului inlocuit.

in cazul in care, pe durata deruldrii contractului, din motive independente de voin{a sa,
prestatorul este nevoit sa inlocutasci personalul alocat proiectului, aceastd inlocuire s¢ va face
numai cu aprobarea scrisd a Autorita{it Contractante, iar personalul nou va respecta intru totul
cerinfele minimale solicitate prin Caictul de sarcini. De asemenea, prestatorul va fi responsabil
pentru realizarea transferului de informatii §i responsabilitifi in cadrul echipei sale. Nu sunt
permise Intreruperi ale activitdfii sau intdrzieri ale activitdfilor din contract datorate
schimbdrilor survenite in cadrul echipei propuse.

7. RECEPTIA SI PLATA SERVICIILOR

Ofertantul devenit contractor are obligatia si intocmeasc rapoarte de consultanti
lunare, in cuprinsul cdrora va preciza: activitatile / serviciile prestate, problemele apirute,
modalitatea de solufionare propusa (dupi caz), stadiul serviciilor, durata serviciilor, locul de
desfisurare precum si orice recomandéri specifice in legiturd cu serviciile prestate (conform
modelului prezentat in Anexa I a Caietului de sarcini). Ofertantul devenit contractor trebuie si
predea rapoartele in termen de 5 zile lucritoare de la incheierea lunii pentru care se face
raportarea.

Rapoartele lunare de consultan{i se depun la sediul Autorititii Contractante, in
format fizic - 2 exemplare (1 original si o copie), precum si in format electronic.

Ofertantul devenit contractor va tine evidenfa tuturor cheltuielilor, a documentelor
justificative, precum §i a corespondentei si solicitarilor primite din partea Autorititii

Contractante,
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Analiza rapoartelor, respectiv decizia de aprobare sau eventualele solicitari de
completare/ modificare a raportului s¢ va face de citre Autoritatea Contractanta in termen de 3
zile lucritoare de la primirea acestora. in cazul unor eventuale solicitiri de completare /
modificare a raportului, ofertantul devenit contractor va transmite completirile/modificirile in
maxim 2 zile lucritoare de la primirea solicitarii din partea Autoritatii Contractante. In urma
primirii completirilor/modificarilor, Autoritatea Contractantii va aproba raportul In maxim 5
zile lucritoare.

Receptia serviciilor de consultan{d se va realiza lunar, in baza rapoartelor de
consultantd elaborate de prestator pentru intervalul raportat si a unui proces verbal de receplie
calitativa si cantitativd semnat de prestator st beneficiar.

Prestatorul va emite facturi la sfarsitul fiecirei luni pentru serviciile prestate, in
functie de activitatile realizate si acceptate de Autoritatea Contractantd in baza raportului
aprobat si a procesului verbal de receplie semnat de ambele parti. Fiecare facturd va contine:
denumirea proiectului, numarul de referintd al proiectului, categoria, tipul si descrierea
serviciilor realizate conform contractului,

Pe parcursul derulérii contractului de prestari servicii, ofertantul devenit contractor nu
este Indeptifit sd pretindd Autorita{ii contractante efectuarea de plati decét aferente serviciilor
prestate in cadrul contractului. Platile se pot realiza numai in baza facturii acceptate de ciitre
Autoritatea Contractantd penfru serviciile prestate, insofitd de ancxe (Raportul lunar de
consultantd aprobat si Procesul verbal de receptie calitativd si cantitativi semnat de ambele
pér{i) s1 numai pe baza tarifelor stabilite In contractul incheiat intre péri.

Plata serviciilor se va efectua in termenul stabilit in contract, dupd primirea ultimului

document necesar efectudirii platii.

8. CERINTE OBLIGATORH CU PRIVIRE LA PRESTAREA SERVICIILOR
Consultanta de specialitate se acordd Autoritatii Contractante pe perioada deruldrii
contractului, in conformitate cu prevederile cerertii si contractului de finantare.
8.1.Conditiile de la locul de munci
Ofertantul se angajeazd ca pe intreaga duratd a prestdrii serviciilor si respecte in
totalitate conditiile si obligatiile referitoare la protecfia mediului §i asigurarea sindtitii si
securiti{ii in munci, stabilite prin legislatia nationald si europeani.
8.2.Cerinte minime privind logistica
Ofertantul se obligd sd respecte legislatia in vigoare ce reglementeazd conditiile la

locul de muncd. De asemenea, ofertantul devenit contractor se va asigura ci echipa de
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specialisti care va fi desemnatd pentru derularea confractului are acces la o bazi materiald
dotatd §i susfinutd corespunzitor (spafiu de lucru, mijloace de deplasare, echipamente IT si
software, mijloace de telecomunicatii, etc).

Toate costurile legate de implementarea contractului, cum ar fi: onorariile expertilor,
cheltuieli de transport, cheltuieli de comunicatii, cheltuieli administrative, cheltuieli de
secretariat, cazare, masd, etc) vor fi incluse de cétre ofertant in preful ofertat.

Niciun echipament nu va fi achizifionat in numele Autoritatii Contractante ca parte a
acestui contract sau transferat Autoritatii Contractante la sfarsitul acestui contract. Ofertantul
trebuje si dispund de propriul echipament necesar pentru buna derulare a acestui contract

{computere/laptopuri, softare, imprimante, copiatoare, telefoane mobile, etc)

9. ALTE INFORMATII

Ofertantul devenit contractor va conlucra cu echipa de management de proiect a
Autoritafii Contractante pe parcursul deruldrii {uturor activitdfilor proiectului. Prestatorul va
oferi reprezentantilor Autorititii Contractante toate explicatiile necesare injelegerii procesului
de consultantd de management.

Consultantul se obligd si pistreze confidentialitatea datelor obfinute de la Autoritatea
Contractantd pe parcursul derulari: contractului.

Livrabilele care rezultd din prestarea serviciillor devin proprietatea exclusivd a
Autorttdfit Contractante din momentul semnérii fira obiectiuni a Procesului verbal de recepiie
a acestora

Autoritatea Contractantd va furniza toate informatiile de care dispune, relevante pentru
executarea contractului de servicii si va face toate demersurile pentru colectarea cu celeritatea
impusd de calendarul proiectului a informatiilor de care nu dispune, relevante pentru

executarea contractului de servicii.

Oana NEICA Raluca Balagcau Mihaela Ursache Bogdan Munteanu
Sef Serviciu Consilier Serviciul Consilier Serviciu Consilier Juridic
Serviciul Management Contabilitate Oficiul Juridic Contencios
Management Proiecte
Proiecte
Manager proiect Asistent Manager Responsabil financiar Consilier juridic
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