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CONTINUTUL PROCEDURII
1. SCOP

Procedura are scopul de a stabili modul de primire, examinare si solutionare a raportirilor,
drepturile si obligatiile persoanelor care efectueazd raportari sau divulgd public informatii privind
tncalcari ale legii, masurile de protectie a acestora, obligatiile Primériei Municipiului Botosani, precum
si drepturile persoanelor vizate.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplici de citre angajatii Primiriei Municipiului Botogani, precum si cei din
structurile fard personalitate juridica S.P.C.L.E.P., CN.LP.T., S.V.U. care efectueazi raportdri §i care
au obtinut informatii referitoare la fncilciri ale legii, intr-un context profesional, fn cadrul Primériei
Municipiului Botosani.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public;

3.2, Legea nr. 78/200 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completéarile ulterioare;

3.3. Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiei publice si in mediul de afaceri si prevenirea coruptiei, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

3.4. Legea nr. 363/2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu
caracter personal de citre autorititile competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetdrii, urmaririi
penale §i combaterii infractiunilor sau al executirii pedepselor, masurilor educative si de sigurania,
precum gi privind libera circulatie a acestor date;

3.5. Ordin SGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice;

3.6. OUG nr. 57 /2019 privind Codul Administrativ, cu modificrile i completarile ulterioare;

3.7. OG nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicatd, cu
modificirile si completarile ulterioare;

3.8. Directiva (UE) 2019/1.937 a Parlamentului European si a Consiliului din 23 octombrie
2019 privind protectia persoanelor care raporteazi incéledri ale dreptului Uniunii, publicatd in Jurnalul
Oficial al Uniunii Europene;

3.9. Regulamentul de Organizare si Functionare al Aparatului de Specialitate al Primarului
Municipiului Botosani;

3.10. Regulament Intern al Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Botosani si
S.P.C.L.E.P,;

3.11. Codul de Conduitd al Functionarului Public din cadrul Aparatului de Specialilate al
Primarului municipiului Botosani si S.P.C.L.E.P.;

3.12. SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitifii. Cerinte.

3.13. MSMC — UAT-MBT - Manualul calitatii Unitatii Administrativ Teritoriale — Municipiul
Botogani .
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4. DEFINITII SI PRESCURTARI

4.1. Definitii

1. avertizor in interes public - persoana fizicd care efectueazd o raportare sau divulgd public
informatii referitoare la incélciri ale legii, obtinute in context profesional;

2. acfiuni subsecvente - orice actiune intreprinséd de cétre destinatarul unei raportari interne sau
de citre autoritatea competentd in vederea solutiondrii raportirii i, acolo unde este cazul, a remedierii
incalcarii raportate;

3. autoritate competentd sd primeasci raportdri privind Incilciri ale legii reprezinti:

a) autorititile si institutiile publice care, potrivit dispozitiilor legale speciale, primese gi
solutioneazi raportari referitoare la incilcri ale legii, in domeniul lor de competenta;

b) Agentia Nationald de Integritate, denumit in continuare Agentia;

c) alte autoritdti si institutii publice cdrora Agentia le transmite raportirile spre competenti
solufionare;

4. context profesional - activitati profesionale, actuale sau anterioare, de orice naturd,
remunerate sau nu, desfisurate in cadrul autoritdtilor, institutiilor publice, altor persoane juridice de
drept public, precum si In cadrul persoanelor juridice de drept privat, in baza carora persoanele pot
obtine informatii referitoare la Tncalcari ale legii i pot suferi represalii in caz de raportare a acestora;

5. divulgare publicd - punerea la dispozitie, Tn orice mod, in spagiul public a informatiilor
referitoare la incélcéri ale legii;

6. facilitator - persoana fizicd ce asistd avertizorul in interes public in procesul de raportare
intr-un context profesional §i a carui asistentd trebuie si fie confidentiala;

7. informatii referitoare la incdledri ale legii - informatii, inclusiv suspiciuni rezonabile, cu
privire la incélcdri efective sau potentiale ale legii, care s-au produs sau care sunt susceptibile si se
produca in cadrul autoritéfilor, institufiilor publice sau in cadrul altor persoane juridice de drept public,
precum si Tn cadrul persoanelor juridice de drept privat, in care lucreazi sau a lucrat avertizorul in
interes public sau cu care acesta este sau a fost in contact prin intermediul activititii sale, precum si
informatiile cu privire la incercéri de a ascunde astfel de incilcari;

8. informarea - transmiterea cétre avertizorul in interes public a unor informatii referitoare la
actiunile subsecvente si la motivele unor astfel de actiuni;

9. incdledri ale legii - fapte care constau Intr-o actiune sau inactiune care constituie nerespectri
ale dispozitiilor legale,aplicabile domeniilor de activitate expres previzute de lege;

10. lucrdtor - persoana fizicd ce se afld intr-un raport de munci sau raport de serviciu, in
temeiul dispozitiilor de drept comun sau speciale in materie, i presteazid muncd in schimbul unei
remuneratii;

11. persoand vizatd prin raporiare - persoana fizicd sau juridicd mentionatd in raportare sau in
divulgarea publici drept persoana cireia i se atribuie Incélcarea legii sau cu care persoana respectiva
este asociati;

12. persoana desemnatd - persoana din cadrul unui compartiment, cdreia i-au fost stabilite
atributii Tn ceea ce priveste primirea, inregistrarea, examinarea, efectuarea de actiuni subsecvente si
solutionarea raportérilor, care sd actioneze cu impartialitate si care s3 fie independent n exercitarea
acestor atributii;

13. raportare - comunicarea orald sau scrisd de informatii, potrivit modalitatilor previzute la
art. 5 alin. (4) din Legea nr. 361/2022, cu privire la orice fapta care reprezintd o incileare a legii; (art. 5
alin. (4) Raportarea se face in scris, pe suport hartie sau in format electronic, prin comunicare la liniile
telefonice sau prin alte sisteme de mesagerie vocald, sau prin intdlnire fatd in fafd, la cererea
avertizorului in interes public.);
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14. raportare internd - comunicarea orald sau scrisd de informatii referitoare la Tncalcari ale
legii din cadrul unei autoritéti, institufii publice, persoane juridice de drept public, precum si din cadrul
persoanelor juridice de drept privat. Raportarea internd se realizeaza prin mijloacele puse la dispozitie
de autoritdlile, institutiile publice, persoanele juridice de drept public, precum si de persoanele juridice
de drept privat pentru efectuarea de raportiri privind incélciri ale legii, acestea constituind canalele
interne de raportare;

15. raportare externd - comunicarea orald sau scrisd de informatii referitoare la Tnedlciri ale
legii realizatd prin canalele externe de raportare reprezentate de autorititile previzute la pet. 5.7.;

V6. raportare nominald — raportare internd sau externd care cuprinde numele, prenumele, datele
de contact sau semndtura avertizorului in interes public;

7. raportare anonimd — raportare internd sau externd care nu cuprinde numele, prenumele,
datele de contact ale avertizorului in interes public;

18. represalii - orice actiune sau omisiune, directd sau indirectd, apiruti ntr-un context
profesional, care este determinatd de raportarea internd sau externi ori de divulgarea publica si care
provoacd sau poate provoca prejudicii avertizorului in interes public.

4.2. Abrevieri

4.2.1 ANI - Agentia Nationala de Integritate

4.2.2 PMB — Priméria Municipiului Botosani

4.2.3. SPCLEP — Serviciul Public Local de Evidenta Persoanelor
4.2.4. CNIPT - Centrul National de Informare Turistici
4.2.5.8VU — Serviciul Voluntar de Urgenti

5. DESCRIEREA PROCEDURI

S.1. Generalitati
5.1.1.Modalititi de raportare

(1) Modalititile in care se poate realiza raportarea privind incilciri ale legii, conform Legii nr.
361/2022, cu modificarile ulterioare, sunt:

a) raportare internd;

b) raportare externi;
{2) Avertizorul Tn interes public care efectueazi o raportare privind incalciri ale legii poate alege tntre
canalul intern de raportare i canalul extern de raportare, luind In considerare aspecte precum existenta
riscului de represalii, in cazul raportirii interne sau imposibilitatea remedierii incilcdrii In mod eficace
prin intermediul canalelor interne de raportare:
(3) Prezenta procedurd defineste modalitatea concretd de sesizare a tncilcarilor legii in cadrul
Aparatului de specialitate al primarului Municipiului Botosani, S.P.C.L.E.P., C.N.LP.T., S.V.U. de
catre avertizorul in interes public prin raportare interna, in aplicarea prevederilor Legii nr. 361/2022,
cu modificdrile si completdrile ulterioare i tn conformitate cu OSGG nr. 600/2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitétilor publice, care descrie standardele de control intern
managerial aplicabile entitétilor publice.
(4) Sesizarea ncilcérilor legii de ciitre avertizorul In interes public prin raportare externi se transmite,
potrivit prevederilor Legii nr. 361/2022 cu modificarile i completiirile ulterioare, catre:

a) autoritdtile si institugiile publice care, potrivit dispozitiilor legale speciale, primesc si solutioneazi
raportdri referitoare la Tncélcéri ale legii, in domeniul lor de competents;

b) Agentia Nationala de Integritate, denumit in continuare Agentia;
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¢) alte autoritdti si institutii publice cirora Agentia le transmite raportirile spre competentd
solutionare;

(5} Principiile care guverneazi protectia raportirilor privind Incélciri ale legii sunt urmaitoarele:

a) principiul legalititii, potrivit céruia autoritdtile, institutiile publice, alte persoane juridice de drept
public, precum si persoanele juridice de drept privat au obligatia de a respecta drepturile si libertdtile
fundamentale, prin asigurarea respectdrii depline, printre altele, a libertdtii de exprimare si de
informare, a dreptului la proteciia datelor cu caracter personal, a libertifii de a desfisura o activitate
comerciald, a dreptului la un nivel ridicat de protectie a consumatorilor, a dreptului la un nivel ridicat
de protectie a sanititii umane, a dreptului la un nivel ridicat de protectie a mediului, a dreptului la o
cale de atac eficientd si a dreptului la apérare;

b) principiul responsabilitétii, potrivit cdruia avertizorul in interes public are obligatia de a prezenta
date sau informatii cu privire la faptele raportate;

¢) principiul impartialitdtii, potrivit cdruia examinarea si solutionarea raportirilor se fac fard
subiectivism, indiferent de convingerile §i interesele persoanelor responsabile de solutionarea acestora;

d) principiul bunei administrari, potrivit cdruia autorititile i institufiile publice, alte persoane
juridice de drept public sunt datoare s& isi desfasoare activitatea n realizarea interesului general, cu un
grad ridicat de profesionalism, in conditii de eficien{a si eficacitate a folosirii resurselor;

e) principiul echilibrului, potrivit ciruia nicio persoand nu se poate prevala de prevederile prezentei
legi pentru a diminua sanctiunea administrativi sau disciplinard pentru o faptd a sa mai gravi care nu
are legéturi cu raportarea;

fy principiul bunei-credinte, potrivit cdruia este ocrotitd persoana care a avut motive intemeiate s
creadd ci informatiile referitoare la fncilcérile raportate erau adevidrate la momentul raportiirii si ci
respectivele informatii intrau in domeniul de aplicare al prezentei legi.

5.2. Avertizorii in interes public

5.2.1. Persoanele care pot raporta incileiiri ale legii.
Persoanele care pot raporta incélcdri ale legii in cadrul Primariei Municipiului Botosani, S.P.C.L.E.P,,
CN.LP.T., 8.V.U. sunt:

a) orice angajat al Aparatului de specialitate al primarului Municipiului Botosani, S.P.C.L.E.P.,
CN.ILPT,SV.U;

b) orice persoand care nu are contract individual de muncd incheiat cu Primiria Municipiului
Botosani, dar fsi desfdsoard activitatea in cadrul institutiei in baza unui contract de prestiri
servicii incheiat intre Primaria Municipiufui Botosani si o tertd parte;

¢) voluntarii in cadrul Primdriei Municipiului Botosani;

d) persoanele ale caror raporturi de muncd nu au inceput inci si care efectueazd raportiri privind
incdlcari ale legii obtinute in timpul procesului de recrutare sau altor negocieri precontractuale
sau 1n cazul in care raportul de muncé sau raportul de serviciu a Incetat.

5.2.2. Masuri de protectie privind avertizorii in interes public:

(1) Avertizorul In interes public care raporteaza incalciri ale legii este protejat impotriva eventualelor
represalii din partea celor interesati si pistreze tacerea, potrivit prevederilor art. 22 din Legea nr.
361/2022.
(2) Pentru a beneficia de masurile de protectie, avertizorul in interes public trebuie si intruneascd
cumulativ urmatoarele condifii:

a) sd fie una dintre persoanele care efectueaza raportari potrivit prevederilor Legii nr, 361/2022, cu
modificirile si completirile ulterioare §i care a obtinut informatii referitoare la incilciri ale legii intr-
un context profesional;
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b) sd aibd motive intemeiate s4 creadd ci informatiile referitoare la incilcarile raportate sunt
adevirate la momentul raportarii;

c) si efectueze o raportare internd, o raportare externd sau o divulgare publici.
(3) Avertizorul In interes public este exonerat de rispundere, potrivit dispozitiilor art. 21 din Legea nr.
361/2022.

5.2.3. Interdictia represaliilor
(1) Este interzisd orice formd de represalii impotriva avertizorilor in interes public, amenintiri cu
represalii sau tentative de represalii.
(2) In vederea protejarii impotriva represaliilor, avertizorul in interes public beneficiazi de urmitoarele
mésuri;

a) avertizorul in interes public care efectueazi o raportare sau divulgare publici a unor informatii
privind Incélcéri ale legii nu Tncaled dispozitiile legale sau clauzele contractuale privind divulgarea de
informatii si nu rdspunde pentru raportarea sau divulgarea publicid a unor astfel de informatii, cu
conditia sa fi efectuat o raportare sau divulgare publica in conditiile prezentei legi si sa fi avut motive
intemeiate si creadd cd raportarea sau divulgarea a fost necesardi pentru dezviluirea unei incalciri a
legii;

b) avertizorul in interes public care dobdndeste sau acceseazd date §i informatii de care are
cunostintd In virtutea atribufiilor de serviciu sau a raporturilor de munci nu rispunde daca accesarea
sau dobédndirea are ca scop raportarea sau dezviluirea publicd a unei incilciri a legii, iar raportarea sau
divulgarea publicd s-a efectuat in conditiile legii;

¢) rispunderea avertizorilor in interes public pentru acte sau omisiuni care nu au legituri cu
raportarea sau divulgarea publicd sau care nu sunt necesare pentru dezviluirea unei incalcari a legii
este supusd dispozitiilor de drept comun;

d) nu se poate angaja riispunderea ca urmare a raportarilor sau a divulgirilor publice efectuate in
conditiile legii, in cadrul procedurilor judiciare care vizeaza Inciledri precum fncilcarea dreptului la
imagine, Incélcarea drepturilor de autor, a secretului profesional, a normelor de protectie a datelor,
divulgarea secretelor comerciale sau actiunile in despdgubire. Totodata, acestea au dreptul si invoce
respectiva raportare sau divulgare publicd pentru a urmiri Inchiderea cauzei, cu conditia si fi avut
motive intemeiate si considere ci raportarea sau divulgarea publicd a fost necesard pentru dezvaluirea
unei inciledri a legii;

e) in cazul in care o persoand raporteaza sau divulgd public informatii referitoare la incilciri ale
legii si aceste informatii includ secrete comerciale, o astfel de raportare sau divulgare publica este
consideratd legald in conditiile art. 3 alin. (2) din Ordonania de urgents a Guvernului nr. 25/2019;

f) persoanele care au efectuat o raportare sau divulgare publica in conditiile legii au dreptul la
repararea integrald a prejudiciului suferit ca urmare a raportirii sau divulgirii publice.

5.2.4. Divulgarea publica

(1) Avertizorul n interes public care divulga public informatii privind incilcarea legii beneficiaza de
protectie in cazul in care este Indeplinita urmatoarele conditii:

a) a raportat mai intéi intern si extern sau direct extern, insd considerd ci nu au fost dispuse misuri
corespunzitoare in termenul previzut la art. 17 alin. {6) din legea nr. 361/2022;

b) are motive intemeiate si considere ci:

1. incidlcarea poate constitui un pericol iminent sau evident pentru interesul public sau riscul unui
prejudiciu care nu mai poate fi remediat; sau

2. 1n cazul raportarii externe existd un risc de represalii sau o probabilitate redusa ca incilcarea sa fie
remediatd in mod eficace avand in vedere circumstaniele specifice ale raportarii.
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(2) Sesizarea privind incélcarea legii prin divulgare publica se poate adresa presei, organizatiilor
profesionale, sindicale sau patronale, organizatiilor neguvernamentale, comisiilor parlamentare sau
prin punerea la dispozitie in orice mod n spatiul public a informatiilor referitoare la incilciri ale legii.

5.3. Persoana vizati i tertele persoane
(1) Normele privind protectia identitatii avertizorilor n interes public se aplica si persoanelor vizate,
precum si persoanelor terte la care se face referire in raportare,
(2) Identitatea persoanei vizate este protejatd cat timp sunt Th desfisurare actiunile subsecvente
raportdrii sau divulgdrii publice, cu exceptia cazului in care, ca urmare a solutiondrii raportdrii sau
divulgérii, se constatd ci persoana vizatid nu este vinovatd de incilcirile legii ce au ficut obiectul
raportérii sau divulgirii. Persoanele vizate au dreptul la apérare.

5.4. Elementele raportirii avertizorului in interes public

(1) Raportarea cuprinde, cel putin, urmatoarele elemente:

a) numele si prenumele;

b) datele de contact ale avertizorului in interes public;

¢} contextul profesional in care au fost obtinute informatiile;

d) persoana vizatd, dacd este cunoscutd;
e) descrierea faptei susceptibile sd constituie incalcare a legii;
f) probele in sustinerea raportirii, dupi caz;

g) data si semnétura, dupi caz.
(2) Raportarea care nu cuprinde numele, prenumele, datele de contact sau semnétura avertizorului in
interes public se examineazi si se solutioneazi Tn masura in care contine indicii referitoare la incilcarii
legii.
(3) Persoana care raporteazi incilciri ale legii in mod anonim nu poate fi Instiintati cu privire la
Inregistrarea raportarii. »

5.5 Persoana desemnati
(1) Primarul municipiului Botogani desemneazi prin act administrativ o persoana responsabili cu
atributii in ceea ce priveste primirea fnregistrarea, examinarea, efectuarea de actiuni subsecvente si
solutionarea raportérilor interne.
(2) Persoana desemnata actioneazi cu impartialitate si este independentdi in exercitarea atributiilor care
ii revin In aceasta calitate.
(3) Persoana desemnatd are obligatia de a nu dezvilui identitatea avertizorului in interes public si nici
informatiile care ar permite identificarea directd sau indirectd a acestuia, cu exceptia situatiei in care
are consim{amantul expres al acestuia,
(4) Identitatea avertizorului in interes public poate fi divulgati numai Tn cazul in care acest lucru este o
obligatie impusd de lege, cu respectarea conditiilor si a limitelor previzute de aceasta, caz in care
avertizorul Tn interes public este informat anterior, in scris, cu privire fa divulgarea identititii si a
motivelor divulgirii datelor confidentiale in cauzi. Obligatia nu existi in cazul in care informarea ar
periclita investigatiile sau procedurile judiciare.
(5) Obligatia de a péstra confidentialitatea nu existd in cazul in care avertizorul in interes public a
dezviluit In mod intentionat identitatea sa in contextul unei divulgiri publice.
{6) Obligatia de a pistra confidentialitatea se mentine si in situatia in care raportarea ajunge din eroare
la o altd persoanid din cadrul PMB, alta decit persoana desemnati. In acest caz, raportarea este
fnaintatd, de indati, persoanei desemnate,
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5.6. Procedura de raportare interni
5.6.1. Forma raportirii:
Raportarea avertizorului in interes public se face:
- In scris, pe suport hartie prin depunerea avertizarilor Tn cutia special amenajata in incinta sediului
central din Piata Revolutiei nr. 1
- in seris, in format electronic la adresa de e-mail integritate@primariabt.ro ,
- prin comunicare la liniile telefonice sau adresele de e-mail prezentate pe pagina de internet a PMB
- prin Intalnirile fata in fatd, la cererea avertizorului 1n interes public.

5.6.2. Registrul de evidenti al raportiirilor

(1) Priméria Municipiului Botosani, prin persoana desemnata, are obligatia de a inregistra raportarea la
Registratura institutiei si evidentierea acestora intr-un registru, care cuprinde:

a)} data primirii raportarii;

b) numele si prenumele;

¢) datele de contact ale avertizorului in interes public;

d) obiectul raportirii;

e} modalitatea de solutionare.
{(2) Registrul se tine in format electronic.
(3) Evidenta tuturor raportarilor primitc se pistreazd cu respectarea cerintelor privind
confidentialitatea, timp de 5 ani. Dupd expirarea perioadei de pistrare de 5 ani, acestea se distrug,
indiferent pe suportul pe care sunt pistrate.

5.6.3. Confirmarea primirii raportirii
Persoana desemnatd are obligatia de a transmite avertizorului tn interes public confirmarea primirii
raportarii, in termen de cel mult 7 zile calendaristice de la primirea acesteia.

5.6.4. Examinarea raportirilor
(1) Persoana desemnatii examineaza raportarea din punct de vedere al elementelor precizate la pet. 5.4.
alin. (1) pentru a constata si decide:

a} retinerea spre analizi si solutionare a raportarii care nu cuprinde numele, prenumele, datele de
contact sau semndtura avertizorului in interes public, in misura in care contine suficiente
indicii referitoare la Incélcari ale legii;

b) solicitarea de completare a raportarii care nu intruneste elementele precizate la pet. 5.4. alin.
(1), altele decét cele privind datele de identificare a avertizorului in interes public, In termen de
15 zile de la data Tnregistririi raportarii;

¢) clasarea raportdrii interne atunci cand acesta nu intruneste elementele precizate la pet. 5.4., alin.
(1) altele decat cele privind datele de identificare a avertizorului In interes public, iar persoana
desemnati a solicitat completarea in termen de 15 zile de la data inregistrarii raportarii, fird ca
aceastd obligatie sa fie Indepliniti;

d) clasarea raportirii transmise anonim gi care nu contine suficiente informatii referitoare la
incilcari ale legii, care sd permitd analizarea si solutionarea raportarii;

e) clasarea fn cazul in care se primeste o raportare avind acelasi obiect cu o raportare anterioar3, a
cérei cercetare anterioard, a cdrei cercetare a fost deja finalizati;

f) conexarea raportdrilor cu acelasi obiect realizate de avertizorul in interes public, acesta urmand
sd primeascd o singurd informare;

g) incheierea procedurii dacd, dupd examinarea raportirii, se constati ca este o tncilcare in mod
minord, care nu necesitd actiuni subsecvente suplimentare;
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h) initierea de actiuni subsecvente Tn vederea solutiondrii raportarii
(2) In urma examindrii continutului raportérii, in situatia in care se constatd ca trebuie si procedeze
intr-unul dintre modurile de [a 5.6.4. alin (1) lit. ¢), d), ), £, g), h), persoana desemnati intocmeste o
Notd privind avertizarea in interes public. Aceasta va contine propunerea de clasare/ de conexare/ de
inchidere a procedurii/ de initiere de actiuni subsecvente.
{3) Actiunile subsecvente sunt reprezentate de orice actiune intreprinsi de citre destinatarul unei
raportari interne in vederea solutiondrii raportirii si, acolo unde este cazul, a remedierii incalcirii
raportate, respectiv transmiterea raportarii citre Comisia de discipling, Consilierul de etici sau citre
structurile de specialitate din cadrul institutiei.
(4) In contextul actiunilor subsecvente persoana desemnatd are obligatia de nu dezvilui identitatea
avertizorului n interes public si nici informatiile care ar permite identificarea directd sau indirectd a
acestuia, cu exceptia situatiei in care consimtdmantul expres al acestuia.
(5) Nota privind avertizarea n interes public, Tnsotitd de o copie a raportdrii avertizorului in interes
public, se¢ transmite conducitorului institutiei spre aprobare.
(6) Dupd aprobarea Notei de citre conducdtorul institutiei, persoana desemnata:

a) comunjcd avertizorului solutia de clasare/conexare/inchidere a procedurii, cu indicarea
temeiului [egal;

b) directioneazd o copie a Notei, Tnsotitd de o copie a raportarii avertizorului, spre solutionare,
citre Comisia de disciplini sau catre Consilierul de etica.

5.6.5. Verificarea, analiza si solutionarea raportiriior
(1) Structura care a primit Nota privind avertizarea in interes public insotiti de copia raportarii
avertizorului de la persoana desemnatd cu urmdrirea parcursului raportirii, respectiv Comisia de
disciplina /Consilierul de eticd/ structura de specialitate, analizeazi si solutioneaza raportarea potrivit
prevederilor legale/procedurilor aplicabile activitatilor specifice.
(2) Dupad finalizarea verificirilor §i analizei, structura de specialitate/ Comisia de disciplind/
Consilierul de etica intocmeste un Raport prin care:

a) prezintd situatia care a facut obiectul raportarii, indiferent de forma sub care a fost ficuti
aceasta;

b) prezintd actiunile fntreprinse in vederea verificirii si analizirii aspectelor semnalate, in
limitele de competenta ale structurii implicate in respectivele actiuni;

¢) concluzioneazd cu privire la verificarile si analiza realizate si propune masuri / actiuni
adecvate;
(3) Raportul se transmite spre aprobare conducitorului institutiei.
(4) Dupa aprobare, Raportul se remite persoanei desemnate cu urmirirea parcursului raportirii care
comunicd avertizorului in interes public.

5.6.6. Informare si termene de riaspuns
(1) Persoana desemnata transmite avertizorului in interes public urmitoarele informari:

a} confirmarea primirii raportdrii, in termen de cel mult 7 zile calendaristice de la primirea
acesteia;

b) informare cu privire la soluia de clasare/conexare/inchidere a procedurii, cu indicarea
temeiului legal, in termen de 5 zile lucrdtoare de la data aprobérii Notei privind avertizarea in interes
public de catre conducitorul institutiei;

¢) informare cu privire la stadiul actiunilor subsecvente, in termen de cel mult 3 luni de la data
confirmdrii de primire precum si ulterior, ori de céte ori sunt inregistrate evolutii in desfasurarea
actiunilor subsecvente, cu exceptia cazului in care informarea ar putea periclita desfisurarea acestora.




Editia 1I
MUNICIPIUL Nr. de ex. 1

SESIZAREA NEREGULILOR SI o 1o
BOTOSANI PROTECTIA AVERTIZORILOR iN E‘;‘{i;npi:r‘“n‘r”
INTERES PUBLIC '

5.6.7. Clasarea sau conexarea raportiirii interne. Inchiderea procedurii

(1} Raportarea se claseazi atunci cind:

a) nu intruneste elementele precizate la pet. 5.4. alin. (1), altele decét cele privind datele de
identificare a avertizorului in interes public, iar persoana desemnati a solicitat completarea in termen
de 15 zile de la data inregistrérii raportdrii, fard ca aceastd obligatie s fie indeplinita;

b) raportarea este transmisd anonim §i nu contine suficiente informatii referitoare la incilcari ale
legii, care sa permitd analizarea si solutionarea raportirii;

c) se primeste o raportare avand acelagi obiect cu o raportare anterioard, a cdrei cercetare
anterioard, a ciirei cercetare a fost deja finalizati;

(2) Persoana desemnatd cu urmdrirea parcursului raportirii poate decide incheierea procedurii daci,
dupd examinarea raportdrii, constati in mod clar ci este o Inc#lcarea minord si nu necesitd actiuni
subsecvente suplimentare, altele decdt inchiderea procedurii. Aceasti decizie nu aduce atingere
obligatiei de a péstra confidentialitatea, de a informa avertizorul in interes public si nu aduce atingere
nici altor obligatii sau altor proceduri aplicabile de remediere a incilcirii raportate.

5.7. Raportarea externi

(1) Avertizorul in interes public poate efectua raportarea utilizind canale externe de raportare.
(2) Autoritatile competente s primeasca raportiri externe privind incalcari ale legii sunt:

a) autoritdfile si institutiile publice care, potrivit dispozitiilor legale speciale, primesc si
solutioneazi raportdri referitoare la incalciri ale legii, in domeniul lor de competent:

b) Agentia Nationald de Integritate, denumita in continuare Agentia;

¢) alte autoritagi si institutii publice cdrora Agentia le transmite raportirile spre competenti
solufionare;
(3) Raportarea externd adresatd cifre alte autoritifi si institutii publice, care priveste incalcari ale legii
in cadrul Primdriei Municipiului Botosani, se solutioneazi potrivit reglementirilor specifice
autoritdtilor si institutiilor publice céirora le-a fost adresati raportarea.
(4) Raportarea externi adresati Primiriei Municipiului Botosani, in domeniul de competentd al
acesteia, trebuie si contind elementele prevazute la pet. 5.4. din prezenta procedura.
(5) In situatia raportarii externe adresate Primdriei Municipiului Botosani, persoana desemnati
procedeazi potrivit prevederilor de la pet. 5.6.2., 5.63., 5.6.4. din prezenta procedurd, cu pistrarea
garantiilor privind confidentialitatea si integritatea.
(6) In situatia in care, dupd examinarea raportdrii, se constatd c¢i, potrivit reglementirilor speciale,
competenta de a primi i a efectua actiuni subsecvente revine altor autoritdi si institutii publice,
persoana desemnatd procedeazi dupi cum urmeazi:

a) intocmeste Nota privind avertizarea in interes public prin care se propune redirectionarea
raportdrii catre alte autorititi / institutii publice care, potrivit reglementirilor, au competenta de a
efectua actiuni subsecvente;

b} transmite Nota spre aprobare conducatorului institutiei;

¢) dupd aprobarea Notei de catre conduc#torul institutiei, persona desemnati efectueazi
urméitoarele demersuri:

- transmite de Indatd Raportarea externd cdtre autoritifile /institutiile competente prin adresa
semnatd de conducétorul institutiei

- Tngtiinjeazid avertizorul in interes public despre redirectionare, in termen de 3 zile lucritoare
de la aprobarea Notei de citre conducatorul institutiei,
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6. RESPONSABILITA’]:I

6.1. Primarul
(1) Desemneazd, prin act administrativ, perscana care are ca atributie primirea, inregistrarea,
examinarea, efectuarea de actiuni subsecvente si solufionarea raportirilor;
(2) Primeste, analizeazi Nota privind avertizarea in interes public inaintati de ciitre persoana
desemnatd cu urmdérirea parcursului raportarii sau formuleazd observatii/ propuneri;
(3) Primeste, analizeaza si aproba Raportul sau formuleaza observatii/ propuneri;
(4) Aprobd, dupd caz, desemnarea unor persoane de specialitate/constituirea unor comisii in cadrul
actiunilor subsecvente;
(5) Semneaza informdrile /comunicirile cétre avertizorul In interes public si adresele de redirectionare
a Raportirilor externe catre autoritatile/institutiile competente;
(6) Decide actiuni menite sd elimine atit neregulile aparute cét si cauzele care au dus la aparitia
acestora;
(7) Asigurd, Tn orice moment, accesul la cel putin un mijloc de raportare.

6.2. Comisia de disciplinii / Consilierul de eticii/ structura de specialitate competents
(1) In activitatea de analizare a documentelor transmise in cadrul actiunilor subsecvente, Comisia de
disciplind / Consilierul de eticd/ structura de specialitate competenti aplicd procedurile utilizate in
cadrul activititilor specifice;
(2) Intocmeste un Raport prin care:

a) prezintd situafia care a ficut obiectul raportarii, indiferent de forma sub care a fost facuti
aceasta;

b) prezintd actiunile intreprinse in vederea verificdrii §i analizdrii aspectelor semnalate, in
limitele de competenti ale structurii implicate In respectivele actiuni;

¢) concluzioneazd cu privire la verificdrile i analiza realizatid si propune misuri/actiuni
adecvate;

d} poate face referiri la eventualele mésuri de protectie a avertizorului §i /sau eventuale misuri
de remediere a deficientelor constatate.

6.3. Persoana desemnati cu primirea, inregistrarea, examinarea, efectuarea de actiuni
subsecvente si solutionarea raportarilor
(1) Verificd zilnic adresa de e-mail dedicatd in vederea preluirii raportdrilor precum si cutia special
amenajati n incinta din sediul central al institutiei din piata Revolutiei nr. 1;
(2) Se asigura cé raportérile sunt inregistrate la Registratura institutiei;
(3) Péstreazd evidenta tuturor raportérilor primite in Registrul de evidentd a raportirilor, existent in
format electronic;
(4) Verificd conditiile de formd ale raportdrilor si decide mi#surile care se impun potrivit prezentei
proceduri;
(5) Analizeazd continutul raportdrii §i intocmeste Nota privind avertizarea in interes public pe care o
inainteazd spre aprobare conducitorului institutiei;
(6) Directioneazi citre Comisia de disciplind/consilierul de eticd/ Structura de specialitate competenta
o copie a Notei privind avertizarea in interes public, insotitd de o copie a raportirii;
(7) Redirectioneazi Raportarea externd cétre autoritétile /institutiile competente;
{8) Urmareste derularea actiunilor subsecvente;
)] Tntocmeste informérile /comunicérile citre avertizorul in interes public;
(10) Asigura confidentialitatea raportirii;
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(11) Aplicd formele de protectie a identitdtil avertizorului Tn interes public, a identititii persoanei
vizate si a identitéti tertelor persoane la care se face referire in raportare;
(12) Asigurd arhivarea documentelor;

(13} Transmite ANI formularul de raportare anuald a datelor statistice, conform art. 35 alin. (2) din
Legea nr. 361/2022.

7.0 Formulare

1. F-PS-018.01 Pagina de garda

2. F-P8-018.02 Pagina de cuprins

3. F-PS-018.03 Continutul procedurii

4, F-P8-018.04 Formular de analizi procedurd

5. F-P3-018.05 Lista de difuzare a procedurii

6. F-PS-018.06 Formular raportare privind incilcarea legii
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FORMULAR ANALIZA PROCEDURA
Conduc.:“ltor inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
compartiment de drept
Compartiment Prenume si oy P
nume debannd Semnituri Data Observatii Semnitura | Data
functia - 0“
Oficiul Juridic Munteanu r
Contencois Bogdan \./[41 Ilf.m-?@f
Serviciul C.I.C. | Ciubotaru Tuli r\;q b2
erviciul C.I. iubotaru Tulian ol
. \/S* 22 ‘1(
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LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURI
Data
Nr. | Scopul | intrarii in » . Data “
Crt | difuzarii | vigoare a Compartiment Nume si prenume primirii Semnitura
procedurii
1 Aplicare Sceretar general Chitanu Qana Gina
2 Aplicare Directia Economici Gheorghita Mirela
k) Aplicare Serv. Cantabilitatea Colbea Alina Elena
4 Aplicare Serv. Buget Finan{e Publice Bulmagi Genina
5 Aplicare Serv. Resurse Umane Anca Dumitrescu
6 Aplicare Ser\f. Juridic, Contencios, Reg. Munteanu Bogdan
Apricol
. N . Aconslantinesei
7 Aplicare Directia Urbanism LAcramioara
8 Aplicare Serv. .Urbfi.msm st Autin Luminita Antoche
Construclii
9 Anlicare Serv. Patrimoniu Mobilitate Gherasc lulius
plicare Urbani Sebastian
10 Aplicare Serviciul Cadastru Males George Cittilin
11 Aplicare Dircctia Dezv. Locali Feleu Petru Catalin
12 Aplicare Serv. Investitii Mitu Florin
13 | Aplicare Serv, Manag. Proiecte Balageiu Raluca Maria
14 Aplicare Serv. Centru Informatii Cetiteni Ciubotaru Iulian
15 Aplicare Directia Impozite si Taxe Lupu Lucian
16 Aplicare Serv. Achizitii Publice Anitei Danicla
17 | Aplicare Serv. Edilitare Betenchi Bogdan
18 | Aplicarc S.P.C.LE.P. Gabur Constantin
19 Aplicare Comp. Audit Public Intern Riznic Sorin Mihail
20 | Aplicare Serv. Voluntari de Urgenta Curci Sorin
21 Aplicare Consilier de eticd Mano]_ache Alina
Ecatering

22 | Aplicare Secretariat C. M, S.C.I.M,
23 Evidenia
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Anexanr. 1

RAPORTARE PRIVIND iINCALCARI ALE LEGII

Citre:

SubsemNatul/SUDSEIMNALA ....c.ecceeiiiriiecteiirt ettt st sttt et e enee e et everaes
(numele si prenumele), cu domiciliul /regedinga In oo UL e
bl. SC. e ;1 TR telefon i . adresa de e-mail
................................ » avand calitatea de ............oooovvneinnecen TN CAATUL oo,
in temeiul art. 5 din Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public, vi aduc la
CUNOSHINGE UMMEALOATEIE! ..c.oviiiiieeecer et (numele persoanei/persoanele
care fac obiectul raportirii) din cadrul directiei /serviciului/ compartimentului a (s¢ enumera faptele
respective §i contextul profesional in care au fost obtinute informatiile), ......cco.......

in urmatoarele imprejurdri (se descrie situatia consideratd de avertizor ca fiind o incilcare a Legii nr.
BO1/202ZY oottt et e ettt et e a e emee e emeeenos s e et e eeeeneeenenteearans
In dovedirea celor afirmate depun, In copie, urmiitoarele documente: .ovieevrceorieenn
Fala de cele de mai sus, vi rog sd dispuneti miasurile legale pentru apirarea drepturilor ce imi sunt
recunoscute in baza Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public si Regulamentul
(UE)2016/679 privind protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date.

Solicit ca demersurile efectuate in legatura cu solutionarea acestei sesiziri si nu fie ficute publice.

Semnitura : Data




