Consiliul Local al
Municipiului BCJt()b"li1i
ROMANIA PR?%ZT DE Oj}]AR ARE
JUDETUL BOTOSANI
MUNICIPIUL BOTOSANI
CONSILIUL LOCAL
PROIECT DE HOTARARE

privind aprobarea Organigramei, Statului de functii si Regulamentului de Organizare si
Functionare ale Serviciului Public Comunitar Local pentru Evidenta Persoanelor Botosani,
valabile de la data de 01 iulie 2026

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI BOTOSANI,

analizand propunerile d-nului Primar, Cosmin lonut Andrei cu privire la aprobarea
organigramei, statului de functii si Regulamentului de Organizare si Functionare ale Serviciului
Public Comunitar Local pentru Evidenta Persoanelor Botosani, valabile de la data de 01 iulie
2026,

vazéand referatul de aprobare a proiectului de hotarére, raportul de specialitate al Serviciului
resurse umane, salarizare nr. 4055/17.06.2026, avizul Directiei Generale pentru Evidenta
Persoanelor nr. /2026, precum si rapoartele de avizare ale comisiilor de specialitate ale
Consiliului Local al Municipiului Botosani,

in baza prevederilor art. 129 alin. (2) lit. a) si alin. (3) lit. ¢) din Ordonanta de urgenta a

Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare,
prevederile art. I pet. 35 din Ordonanta de urgentd nr. 7/2026 pentru modificarea si completarea
unor acte normative, precum si pentru adoptarea unor mdasuri pentru cresterea capacitafii
financiare a unitatilor administrativ-teritoriale, H.C.L. nr. 97/15.04.2026 privind aplicarea noului
numdr maxim de posturi stabilit pentru UAT Municipiul Botosani,

in temeiul art. 139 alin. (3) lit. a), art. 196 alin (1) lit. a) si art. 240 alin. (2) din Ordonanta
de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ, publicati in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 555 din 5 iulie 2019, cu modificarile si completérile ulterioare,

HOTARASTE:

Art. 1 Se aproba Organigrama, Statul de functii si Regulamentul de Organizare si
Functionare ale Serviciului Public Comunitar Local pentru Evidenta Persoanelor Botosani
valabile de la data de 01 iulie 2026, conform anexelor nr. 1, nr. 2 si nr. 3, care fac parte integranta
din prezenta hotéarére.

Art. 2 La data intrarii in vigoare a prezentei hotarari, orice alte dispozitii contrare isi
inceteazd valabilitatea.

Art. 3 Primarul Municipiului Botosani prin Serviciul Resurse Umane, Salarizare si
celelalte servicii ale aparatului de specialitate, vor duce la indeplinire prevederile prezentei
hotéréri.

Primar. Secretar generdl al Municipiului

Initiator, ; Avizat pentru legalitate,
Cosmin Ton A drei
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ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
MUNICIPIUL BOTOSANI
CONSILIUL LOCAL

Anexanr.31a H.CL. nr. /062026

REGULAMENTUL

privind organizarea si funcfionarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentaa
Persoanelor al Municipiului Botosani

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al Municipiului Botosani,
denumit in continuare, Serviciu public comunitar, se organizeaza in subordinea Consiliului local al
Municipiului Botosani, intemeiul art. 1 alin. 1) din O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea
si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenti a persoanelor, cu modificérile si
completirile ulterioare.

Art. 2 Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este organizat la nivel de
serviciu, fard personalitate juridicd, avind ca atributii principale Intocmirea, pastrarea, evidenta si
eliberarea actelor de stare civild, a cartilor de identitate, a cértilor electronice de identitate.

Art. 3 (1) Scopul serviciului public comunitar este acela de a exercita competentele ce Ti sunt
date prin lege pentru punerea Tn aplicare a prevederilor actelor normative care reglementeazi
activitatea de evidentd a persoanelor gi stare civild, precum si de eliberare a documentelor.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local se desfigoard in interesul persoanei §i al
comunitiitii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in aplicarea legii.

Art. 4 Activitatea serviciului public comunitar local de eviden{i a persoaneclor este
coordonatd si controlati metodologic, in mod unitar, de Directia Generald pentru Evidenta
Persoanclor, denumiti in continuare D.G.E.P.

Art. 5 In indeplinirea prerogativelor cu care este investit, serviciul public comunitar local
colaboreazii cu celelalte structuri din aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Botosani,
ale Ministerului Administratiei si Internelor si coopereazd cu autorititile publice, precum si cu
perscane fizice si persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit actelor normative in
vigoare.

CAPITOLUL I
ORGANIZAREA SERVICIULUI

Art. 6 Structura organizatoricd, statul de functii si regulamentul de organizare i functionare
ale serviciului public comunitar se stabilesc prin hotérare a consiliului local al municipiului Botogani
cu avizul prealabil al D.G.E.P.

Art. 7 Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor are atributii pe linie de:

a) evidentd a persoanelor si eliberarea actelor de identitate;
b) stare civila;
¢) informaticd;
d) analizd — sintezA, secretariat — arhivi si relatii publice.
Art. 8 (1) Serviciul public comunitar local executa atributiile ce-i sunt conferite de lege
pentru solutionarea cererilor cetdtenilor care au domiciliul sau regedinta pe raza de competent3,
(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazi relatii de
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autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare §i de control, potrivit atributiilor
stabilite pentru fiecare structurd componentd in parte.

Art. 9 Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor al Municipiului Botosani
primeste §i solujioneazi cererile cetdtenilor pe probleme specifice de eviden{d a persoanelor din
municipiul Botosani ¢t si din cele 15 comune arondate la care nu s-au constituit incé servicii publice
comunitare locale (conform anexei).

Art. 16 (1) Conducerea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
asiguratd de seful serviciului.

(2) Seful serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor este numit sau eliberat
din functie prin Dispozitia Primarului Municipiului Botosani, in conditiile legii.

Art. 11 (1) Seful serviciului reprezintd serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor in relatiile cu gefii celorlalte structuri din cadrul primdriei, cu gefii institutiilor publice
si de autoritate si a altor entitéti potrivit competentelor legale.

(2) In conditiile legii si reglementarilor specifice, seful serviciufui public comunitar local de
eviden{d a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa altor persoane din subordine.

Art, 12 (1) Seful serviciului public comunitar local de eviden{l a persoanelor rispunde Tn
fata consiliului local de intreaga activitate pe care o desfasoari, potrivit prevederilor figei postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar Iocal de evidentd a perscanelor, alchtuit din
functionari publici, personal contractual si personal contractual detasat de la D.G.E.P., rispunde de
intreaga activitate pe care o desfasoars, in fata sefului serviciului,

CAPITOLUL 111
ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL

Art. 13 Serviciul public comunitar local are urmétoarele atributii principale:

a) Inregistreazi actele i faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificirile intervenite
n statutul civil, in domiciliul gi resedinta persoanei, in conditiile legii;

b) Tntocmeste, tine evidenta si elibereazi certificatele de stare civila;

¢} intocmeste si pistreazi registrele de stare civild, in conditiile legii;

d) Tntocmeste, completeazi, rectifica, anuleazd sau reconstituie actele de stare civild si orice
men{iuni efectuate pe actele de stare civild, in conditiile legii;

e) constatd desfacerea cdsitoriei, prin divort pe cale administrativa, daca sotii sunt de acord cu
divortul si nu au copii minori, niscuti din césitorie sau adoptati;

f) actualizeazi Registrul National de Evidenti a Persoanelor, cu datele de identificare si adresele
cetdtenilor care au domiciliul sau resedinja In raza de competentd tferitoriald a serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor; precum si datele de stare civild si domiciliu ale
persoanelor din alte localitd{i care solicitd eliberarea s inménarea cértii electronice de identitate;

g) utilizeazd si valorificd Registrul National de Evidentd a Persoanelor;

h) furnizeazi, in cadrul Sistemului national informatic de evidenti a populatiei, denumit in
continuare S.N.LLE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidentd a
Persoanelor;

i) furnizeazi, in conditiile legii, datele de identificare si de adresi ale persoanei cétre autoritatile
§i institutiile publice centrale, judetene si locale, agentit economici §i ciitre cetditeni;

i) primeste cererile si documentele necesare in vederea eliberarii actelor de identitate;

k) primeste de la B.J.A.B.D.E.P. cartile de identitate, cir{ile electronice de identitate i cértile de
identitate simple, pe care le elibereazi solicitantilor;

1) tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m)colaboreazi cu institutiile Ministerului de Justitie, Ministerului de Interne- Statistica, ANAF,
Directia Judeteand de Asistentd Sociala si Protectia Copilului si alte institutii in ceea ce priveste
verificarea in RNEP a unor persoane vizate in dosarele aflate la aceste institutii;

n} trimite comunicéri de nastere, extrase de cisiitorie, deces i divort, de asemenea schimbiri de
nume/prenume la alte entitéti de stare civila si evidenta;

0) constatd contraventii si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

p) indeplineste si alte atributii specifice activititii de evidentii a persoanelor, reglementate prin
acte normative.
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SECTIUNEA I

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR $I ELIBERARE A ACTELOR

DE IDENTITATE

Art. 14 in domeniul evidentei persoanelor si eliberirii actelor de identitate, serviciul public

comunitar local are urmitoarele atributii principale:

a)

b)

2)
h)

1)

k)

D

0)
P

qQ)
r)

$)
t)

desfagoard activititi de ghigeu, primeste, analizeazi si solutioneazi cererile pentru eliberarea
actelor de identitate, cum ar fi cérti electronice de identitate, ciirti de identitate simple, carti
de identitate, carti de identitate provizorii, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind
stabilirea resedintei si inmaneaza solicitantilor documentele tn cauzi,

primeste si solufioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care Tsi
schimba domiciliul din striinitate in Roménia;

primeste i sclutioneaza cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care au
dobandit/redobéndit cetéitenia roména si care solicitd schimbarea domiciliului din striinatate
n Roménia; verificd autenticitatea certificatelor de cetéfenie;

primeste si solutioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate in unitafi sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate ™n locurile de
retinere si de arest preventiv din cadrul unitatilor de politie sau in penitenciar din zona de
responsabilitate si inmaneazi documentele solicitate;

inregistreazii toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecdrei categorii de lucrdri, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucry;

réspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise n formularele
necesare eliberdrii actelor de identitate;

desfdgoard activiti{i de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetitenilor;

furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare §i de adresi ale persoanei catre autoritatile
si institufiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si citre cetafeni;
efectueaza verificdri in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu privire la schimbarea
numelui pe cale administrativa;

identifica — pe baza mentiunilor operative — elementele urmirite, cele cu interdictia prezentei
in anumite localitéti etc. si anuntd unitétile de politie in vederea ludrii misurilor legale ce se
impun;

colaboreazi cu unitatile de politie, participand la acfiunile si controalele organizate de acestea
la locurile de cazare In comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitati de cazare turisticé,
in vederea identificirii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidenii a persoanelor,
precum si a celor urmdrite in temeiul legii, precum si cu politia locald potrivit atributiilor ce
le revin pe linie de evidenta a persoanelor;

asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu structurile Ministerului de Interne,
in scopul realizirii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

solutioneazd cererile structurilor din cadrul Ministerului de Interne, Justitie, Parchet,
DGASPC, ANAF, Ministerului Muncii si Familiei, privind verificarea si identificarea
punctuald a persoanelor fizice;

acorda sprijin In vederea identificdrii operative a persoanelor internate in unitiiti sanitare gi de
protectie sociald, ce nu posedd asupra lor acte de identitate;

formuleazi propuneri pentru imbunititirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
intocmeste situatiile statistice si analizele activitatilor desfasurate trimestrial in cadrul
serviciului;

asigurd gestiunea cartilor de identitate provizorii gi Infocmeste procesele-verbale de scidere
din gestiune;

rispunde de activititile de selectionare, creare, folosire gi péstrare a arhivei specifice;
organizeazi, asigurd conservarea si utilizeazi, in procesul muncii, evidentele locale manuale;
asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum gi
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

inregistreazii, gestioneazi si arhiveazd corespondenta primiti de la D.G.E.P., S.P.C.JE.P.
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Botosani, instante, unitdti sanitare si de protectie sociald, precum si de la alte persoane fizice
sau juridice;

v} deplasiirea cu statia mobild la Penitenciarul Botosani $i la unitd{i sanitare si de protectie
sociald pentru eliberarea actelor de identitate la persoanele private de libertate;

w) deplasarea cu statia mobild la persoanele cu dizabilitdti din Botosani si de pe raza de
competentd a serviciului;

x) verificd si Tntocmeste acte doveditoare privind domiciliul, componenta familiei si faptul ca
sunt in viatd pentru persoanele domiciliate in Botosani si localitétile alocate care lucreazi n
strainatate;

y) actualizeazd baza de date cu comunicérile primite de la alte formatiuni si servicii de stare
civild cat gi cu informatiile ce rezultd din cererile pentru eliberarea actelor de identitate

z) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeazi activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;

aa.colaboreazi cu autoritétile de sdnétate publicd judetene si cu maternititile pentru prevenirea

cazurilor de internare a gravidelor fard acte de identitate asupra lor sau a céror identitate nu este
cunoscuti si a cazurilor de périsire a copiilor nou-nédscuti si neinregistrati la starea civil;
bb. constatd contraventii si aplica sanctiuni, in conditiile legii,

ce.indeplineste si alte atribuiii specifice activititii de evidenta persoanelor, reglementate prin acte

normative,

SECTIUNEA IT 3
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 15 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidentd a perscanelor
are urmétoarele atributii principale:

a. intocmeste, potrivit legii, acte de nagstere, de c#isitorie si de deces, in dublu exemplar si
elibereazid persoanelor fizice indreptitite certificate doveditoare, privind actele si faptele de stare
civild Inregistrate, prin intermediul Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare
Civilg;

b. verificd si valideaza acte de stare civild in conditiile legii, in Sistemul Informatic Integrat
pentru Emiterea Actelor de Stare Civila;

c. acceseazi Fisa Persoanei din Sistemul Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare
Civild exclusiv pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu;

d. inscrie, in conditiile legii si a metodologiei cu privire la aplicarea unitari a dispezitiilor in
materie de stare civild, mentiuni pe marginea actelor de stare civila, dupd caz;

e. elibereazd, gratuit, la cererea autoritdtilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor
Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Regulamentului (UE) 2016/679, privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul General privind
Protectia Datelor) si a Legii nr. 119/1996 art. 69, art. 7(;

f. elibereazi, la cererea persoanelor indreptatite, extrase sau formulare standard multilingve
precum §i adeverinte cu privire la statutul civil (Anexa 9);

2. elibereazi, la cererea persoanelor fizice dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila,
precum si copii ale inscrisurilor care au stat la baza intocmirii actelor de stare civile, in conditiile
legii;

h. inregistreazd corespondenia postald In registrul de corespondentd corespunzitor, fin
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

i. la solicitarea instantelor de judecatd efectueazi verificiri in actele de stare civili;

j. trimite, structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriala, in termen de 10 zile de
la data Tntoemirii actului de stare civild sau a modificarilor intervenite in statutul civil, comunicari
nominale pentru ndscuiii vii, cetdfeni roméni ori cu privire la modificérile intervenite Tn statutul civil
al cetdtenilor roméani; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezult ca
persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidentd a persoanelor din
cadrul serviciului public comunitar local de evidenti a persoanelor de la uitimul loc de domiciliy;



k. trimite Registrului National Notarial al Regimurilor Matrimoniale extrase ale actelor de
césdtorie fncheiate cu mengiunea regimului matrimonial ales de cétre cei doi soti; pentru sotii care an
ales regimul matrimonial comunitate conventionald sau separatie de bunuri se Tnainteazi extrasul de
pe actul de casédtorie la notariatul unde s-a Incheiat conventia matrimoniala;

l. dispune misurile necesare pastririi registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care
sd asigure evitarea deteriordrii sau a disparifiei acestora i asigurs spatiul necesar destinat desfasurarii
activitafii de stare civilg;

m. atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., in Sistemul Informatic
Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civili;

n. propune necesarul de file/coli acte de stare civila si foi securizate pentru emiterea certificatelor
de stare civild, imprimate auxiliare, pentru anul urmitor, si il comunicé, anual, structurii de stare
civild din cadrul Serviciului Public Comunitar Judetean de Evidentd a Persoanelor Botosani
(S.P.CJE.P)

0. reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor Tnscrise prin semnare si aplicarea
sigiliului si parafet;

p. primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativi si documentele prezentate In
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar local de evidenti a
persoanelor la care este arondati unitatea administrativ-teritoriald;

g. primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificérile intervenite in strdinatate,
in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,
precum gi documentele ce sus{in cererile respective, pe care le Tnainteazi S.P.C.J.E.P., in vederea
avizarii inscrierii mentiunilor corespunzatoare sau, dupé caz, a emiterii aprobdrii, prin intermediul
Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civild;

r. primeste cererile de transcriere a certificatelor gi extraselor de stare civild procurate din
striindtate, Insofite de actele ce le susiin, intocmesc referatul cu  propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazi, impreund cu intreaga documentatie, in vederea
aviziirii prealabile de cétre S.P.C.J.E.P. Botogani, prin intermediul Sistemului Informatic Integrat
pentru Emiterea Actelor de Stare Civila;

s. primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaz verificari pentru stabilirea
cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor inscrise pe
acestea, Infocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le Tnainteazi
S.P.C.J.E.P. Botosani, pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de
rectificare de c#tre primarul unitdtii administrative-teritoriale competente, prin intermediul
Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civila;

t. primeste cererile de reconstituire si intoemire ulterioard a actelor de stare civild, Intocmeste
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitdtii administrativ- teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P. Botosani;

u. inscrie in registrele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobéndirea, redobandirea sau
renuniarea la cetifenia roménd, in baza comunicarilor primite de la D.G.E.P. prin structura de stare
civild din cadrul S.P.C.J.E.P. Botosani, prin intermediul Sistemului Informatic Integrat pentru
Emiterea Actelor de Stare Civila;

v, transmite, dupd Tnscrierea mentiunii corespunzitoare n actul de nagtere, o comunicare cu
privire la schimbarea numelui D.G.E.P., Directiei Generale de Pasapoarte din cadrul Ministerului
Administratiei si Internelor, Directiei Cazier Judiciar, Statistica §1 Evidente Operative din cadrul
Inspectoratului General al Politiei Roméne si Directiei Generale a Finantelor Publice judetene din
cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, de [a locul de domiciliu al solicitantului;

w. sesizeazéd imediat S.P.C.J.E.P. Botosani, in cazul pierderii sau furtului unor documente de
stare ¢ivild cu regim special;

x. elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care si ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate In striinitate;

y. efectueazi verificirile necesare avizirii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioard a
actelor de stare civild pentru cetdtenii roméni si persoanele fara cetfitenie domiciliate in Roménia;

z. efectueaza verificiri 5i Intocmeste referate cu propuneri in vederea avizérii de citre
S.P.C.J.E.P. Botosani a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civilé eliberate de
autoritdtile strdine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;



aa.efectueazi verificdri si Intocmeste actiuni in instanta in dosarele avénd drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecitoreasci a actelor de stare civila gi a mentiunilor existente pe
marginea acestora, declararea judecétoreascd a disparitiei $i a mortii unei persoane, precum si
inregistrarea tardiva a nagterii;

bb. efectueazi verificéiri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;

cc. primeste cererile de divorf pe cale administrativi, semnate personal de c¢étre ambii soti, n fata
ofiterului delegat de la priméria care are in pistrare actul de ciiséitorie sau pe raza céreia se afli ultima
focuintd comund a sofilor, Inregistreazd cererile de divort pe cale administrativé, prin intermediul
Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civili si acordé sotilor un termen de
30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;

dd. confrunti documentele cu care se face dovada identititii solicitantilor {cererile de divort pe
cale administrativ, certificatele de nastere, certificatul de cisitorie si actele de identitate si, dupd caz,
declaratiile pe propria rdspundere, date in fata ofiterului de stare civild, in cazul in care ultima locuinti
declaratd nu este aceeasi cu domicilinl sau resedinta ambilor soti Tnscris/a n actele de identitate) si
constituie dosarul de divort;

ee.constatd desfacerea cadsatoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civild, aprobati prin H.G. nr. 255/2024, elibereazi
certificatul de divort care va fi Inménat fostilor soii;

ff. transmite Compartimentului de Eviden{d a Persoanelor pentru actualizare in R.IN.E.P,,
mentiunile referitoare la desfacerea césétoriei pe cale administrativé, In baza comunicérilor transmise
de catre primiriile unititilor administrativ — teritoriale care are in péstrare actul de csatorie, de
primdriile unitdtilor administrativ — teritoriale de la domiciliul sotilor care nu are in péstrare actul de
casatorie, de notarii publici;

ggo. colaboreazd cu unitdtile sanitare, institutiile de protectie sociala si unititile de politie, dupd
caz, pentru cunoasterea permanenti a situatiei numerice si nominale a persoanelor cu situatie neclard
pe linie de stare civild, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pand la
rezolvarea fieclrui caz in parfe, precum si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu
identitate necunoscuti;

hh. desfagoard activitdti de primire, examinare, evidenti si rezolvare a petitiilor cetdtenilor;

ii. formuleazi propuneri pentru imbunatifirea muncii, modificarea metodologiilor de lueru ete.;

ji- raspunde de activitdtile de selectionare, creare, folosire i pastrare a arhivei;

kk. executd actiuni si controale cu personatul propriu sau in colaborare cu formatiunile de ordine
publici, Tn unitafile sanitare si de protectie sociald, In vederea depistirii persoanelor a céror nagtere
nu a fost inregistratdl in registrele de stare civild i a persoanelor cu identitate necunoscuti;

1l. colaboreazi cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre §i persoane cu

identitate necunoscutd, precum si a périntilor copiilor abandonati;

mm. rispunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor §i instructivnilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de stare civild a persoanelor;

nni. indeplineste si alte atributii specifice activititii de stare civild, reglementate prin acte
normative.

SECTIUNEA III ;
ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 16 Pe linie informaticd serviciul public comunitar local are urmétoarele atributii
principale:

a) actualizeazii Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind persoana fizica in
baza comunicarilor fnaintate de ministere gi alte autoritifi ale adminisiratiei publice centrale
si locale, precum si a2 documentelor prezentate de cetiteni cu ocazia solutiondrii cererilor
acestora;

b) actualizeazd Registrul National de EvidentZ a Persoanelor cu mentiunile operative, precum st
cu informatiile preluate din comunicirile primite si extrage din R.IN.E.P. sitvatii statistice pe
linie de evidentd a persoanelor, utilizdnd aplicatiile informatice puse la dispozitie de D.G.E.P.;

¢} preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizicd, in baza
comunicirilor nominale pentru nascutii vii, cetdteni roméni, ori cu privire la modificarile
intervenite fn statutul civil al persoanclor in vérstd de 0-14 ani, precum si datele privind
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persoanele decedate;

d) preia in sistem informatizat imaginea cetf{enilor care solicitd eliberarea actelor de identitate
sau care solicitd Tnscrierea mentiunii de stabilire a resedintei n buletinul de identitate;

¢) opereazd in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inménarii cartilor de identitate
si a cartilor de identitate provizorii;

f) clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documeniele cetitenilor;

g) opereazd corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Eviden{d a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de alti utilizatori);

h) colaboreazi cu primarul localititii in vederea actualizirii listele electorale permanente;

i} desfdgoard activitdti pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parcle, drepturi de acces, etc.);

J) executd activititi pentru intretinerea preventivi a echipamentelor din dotare;

k) evidentiazd incidentele de aplicatie si le solutioneazi pe cele referitoare 1a hardware si sistem
de operare;

1) participd la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de baz3 si de aplicatie
pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuni cu specialistii
B.J.A.B.D.E.P., respectiv 5.A.B.D.E.P. Bucuresti;

m) asigurd Tnlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;

n) asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia méasuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si secrete de serviciu;

o) formuleaz3 propuneri pentru imbunétitirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;

p) indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidentd a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.

SECTIUNEA IV
ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA, SECRETARIAT SI RELATII CU
PUBLICUL

Art. 17 In domeniul analizi-sintez3, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public comunitar
local de evidentd a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

a) primeste, Inregistreazd si tine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurnd repartizarea lor In cadrul serviciului;

by verifica modul in care se aplicd dispozitiile legale cu privire la apdrarea secretului de serviciu,
modul de manipulare gi de péstrare a documentelor secrete;

) organizeazi si asigura intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic neoperativ
constituit la nivelul serviciului, In conformitate cu dispozitiile legale in materie;

d)asigurd nregistrarea intrérii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora tn vederea
arhivérii;

) repartizeazi si expediazd corespondenta dupi executarsa operatiunilor de inregistrare in
registrele special destinate;

f) asigurd primirea si Inregistrarea petitiilor si urméreste rezolvarea acestora in termenul legal;

g) centralizeazi principalii indicatori realizati, verificd modul de Indeplinire a sarcinilor propuse
si Intocmegte sintezele, situatiile comparative si analizele activitatilor desfasurate periodic;

h) transmite serviciului public comunitar judetean de evident# a persoanelor, sintezele si analizele
intocmite;

i) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate
din activitatea de profil.

CAPITOLUL 1V DISPOZITII FINALE

Art. 18 (1) Prevederile prezentului regulament se completeaza cu alte dispozitii cuprinse in
actele normative specifice Tn vigoare sau care apar dupa adoptarea acestuia.

(2) In raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea Serviciului Public
Comunitar Local, fisele posturilor pentru functionarii publici si personalul contractual vor fi
reactualizate.
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Art. 19 Personalul serviciului public comunitar local este obligat sa cunoasca si sd aplice
intocmai, prevederile prezentului regulament, in partile ce-l privesc.

Art. 20 Personalul Serviciului Public Comunitar Local este obligat sd cunoasca si sd aplice
intocmai prevederile si normele de sanatate si securitate in munca si de prevenire a incendiilor.

Art. 21 in baza prevederilor prezentului regulament se vor stabili atributiile functionarilor
publici si ale personalului contractual din cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor.

Art. 22 Prevederile prezentului Regulament se modifica si se completeaza prin hotdrére a
Consiliului Local a Municipiului Botosani si intrd in vigoare la data adoptarii lui.

Initiator, Avizat pentru legalitate,

3 Primar, Secretar General al

Cosmin-Ionut’Andrei Oana Gina Ghithnu
s o
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Anexa La Regulamentul de Organizare si Functionare al S.P.C.L.E.P. Botosani

Lista localititilor arondate la Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor al municipiului Botosani

Municipiul Botosani
Comuna Curtesti
Comuna Stauceni
Comuna Biluseni
Comuna Corni
Comuna Cristesti
Comuna Gorbanesti
Comuna Lunca
Comuna Mihai Eminescu

. Comuna Nicseni

. Comuna Roma

. Comuna Bléindesti

. Comuna Sulita

. Comuna Tudora

. Comuna Unteni

. Comuna Vorona

Initiator,
Primar,
Cosmin-Ionut Andrei
TS ' d




Komania
Judetul Botosani
Municipiul Botogani

CF: 3372882

Serviciul Resurse Umane, Salarizare
Nr. INT,/fdin ~ 22.06.2026

APROBAT,
Primar ,
C' Cosmin Ionut Andrei

P Vi

REFERAT DE APROBARE
al proiectului de hotirare privind aprobarea organigramei, statului de functii si
Regulamentului de Organizare si Functionare al S.P.C.L.E.P. Botosani

Primarul Municipiului Botosani, in temeiul art. 136 alin. (1) din Ordonanta de
urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, supune atentiei Consiliului Local al Municipiului Botosani urmatoarele:

a) raportul de specialitate intocmit de Serviciul Resurse Umane Salarizare din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului $i inregistrat sub nr. 4060 /17.06.2026 prin
care se propune aprobarea Organigramei , Statului de functii si Regulamentului de
organizare si functionare ale SPCLEP Botosani,

b) rapoartele de avizare ale comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al
Municipiului Botosani,

c) prevederile art. 129 alin. (2) lit. a) si alin (3) lit. ¢) din Ordonanta de urgenta nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile avand in
vedere prevederile art. 129 din Ordonanta de urgentd nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, supun spre dezbatere si
analizd Consiliului Local al Municipiului Botosani proiectul de hotarare alaturat,
in vederea adoptirii unei hotérari, conform normelor legale.

Prenume / Nume Functia Structura Data _Senjyiatura
Mirela Elena GHEORGHITA | DIOT | e tia Economica | 19.06.2026 \{
’ executiv N A
Anca Rodica DUMITRESCU | ¢F Surviels RESurse | g5 jospng
serviciu Umane Salarizare

T: +4 (0) 231 502 200/ F: +4 (0) 231 531 595
W: www.primariabt.ro / E: primaria@primariabt.ro
Piata Revolutiei nr. 1, 710236, Botosani, ROMANIA



Primaria
Municipiului
' Botosgani

impreund dezvoltam
orasul™

Municipiul Botogani

Nr. 4060 din 17 iunie 2026 APROBAT,
Primar,
Cosmin Jonut Andrei

RAPORT DE SPECIALITATE =~ — A —

Avand in vedere prevederile Ordonantei de urgentd nr. 7/2026 pentru modificarea si
completarea unor acte normative, precum si pentru adoptarea unor mdsuri pentru cresterea
capacititii financiare a unitifilor administrativ-teritoriale si necesitatea incadrérii in numérul
maxim de posturi comunicat de Institutia Prefectului Judeful Botosani prin adresa nr.
3261/6960 din 17 martie 2026 si aprobat prin HCL nr. 97 din 16 aprilie 2026, propunem spre
aprobare organigrama , statul de functii si Regulamentul de organizare si functionare ale
SPCLEP Botosani, valabile de la 01 iulie 2026.

Avand in vedere adresa Institutiei Prefectului - Judetul Botosani nr.3261/6960/17
martie 2026, Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta Persoanelor Botosani i s-a
stabilit un numar de 28 de posturi,

In conformitate cu prevederile OUG nr. 7/2026 , s-a adoptat HCL nr. 97 privind
aplicarea noului numir maxim de posturi stabilit pentru UAT Municipiul Botosani , care
prevede pentru S.P.C.L.E.P Botosani numir de 22 posturi.

Astfel propunem aprobarea structurii organizatorice cu un numir de 22 de

posturi, din care una de conducere- Sef Serviciu si 21 de functii de executie,din care 18
functii publice si 3 posturi cu contract individual de munca, dupd cum urmeaza :
1. Compartiment Stare Civila
Se desfiinteaza urmiatoarele functii publice de executie vacante :
- referent, clasa III, grad profesional superior ID Post 412172
- consilier, clasa I, grad profesional superior ID Post 412171
Ca urmare a desfiintérii functiilor vacante, Compartimentul Stare Civild va functiona cu un

numir total de 6 posturi ;



Priméaria
Municipiului
Botogani

impreund dezvoltdm
orasul”™

2. Compartiment Regim Evidenta
Se desfiinteazi urmitoarea functie publicd de executie vacanta :
- consilier, clasa I, grad profesional superior ID Post 545868
Se desfiinteazi functia vacanti de inspector de specialitate, grad [A.
Ca urmare a desfiintirii functiilor sus mentionate, Compartimentul Regim Evidenta
va functiona cu un numér total de 9 posturi ;

3. Compartiment Ghiseu Unic
Se desfiinteazi urmitoarele functii publice de executie vacante :

- referent, clasa III, grad profesional superior ID Post 412463
Ca urmare a desfiintarii functiei sus mentionate, Compartimentul Ghiseu Unic ~ va

functiona cu un numér total de 5 posturi ;

De asemenea, supunem spre aprobare Regulamentul de Organizare si Funcfionare al
Serviciului Public Comunitar Local pentru Evidenta Persoanelor actualizat conform

prevederilor legale sus mentionate.

Avand in vedere cele mentionate vi rugdm si analizati si s hotdrai.

Dire t@u’h ecutiv, f Serviciu,
Mirgla G hita Anga Dumitrescu
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ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
MUNICIPIUL BOTOSANI
CONSILIUL LOCAL

Anexa nr. 3 la Raportul nr. 4060 /17.06.2026

REGULAMENTUL

privind organizarea si functionarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor al Municipiului Botosani

CAPITOLUL I
DISPOZITIT GENERALE

Art. 1 Serviciul public comunitar local de evidenté a persoanelor al Municipiului Botogani,
denumit in continuare, Serviciu public comunitar, se organizeazi in subordinea Consiliului local
al Municipiului Botosani, in temeiul art. 1 alin. 1) din O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificérile
si completérile ulterioare.

Art. 2 Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este organizat la nivel de
serviciu, fard personalitate juridicd, avind ca atributii principale intocmirea, pastrarea, evidenta si
eliberarea actelor de stare civila, a cartilor de identitate, a cartilor electronice de identitate.

Art. 3 (1) Scopul serviciului public comunitar este acela de a exercita competentele ce 1i sunt
date prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor normative care reglementeaza
activitatea de evidentd a persoanelor si stare civild, precum si de eliberare a documentelor.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local se desfdgoara in interesul persoanei si al
comunititii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza i in aplicarea legii.

Art. 4 Activitatea serviciului public comunitar local de eviden{i a persoanelor este
coordonatd si controlati metodologic, in mod unitar, de Directia Generala pentru Evidenta
Persoanelor, denumit in continuare D.G.E.P.

Art. 5 In indeplinirea prerogativelor cu care este investit, serviciul public comunitar local
colaboreazi cu celelalte structuri din aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Botosani,
ale Ministerului Administratiei si Internelor i coopereazi cu autoritifile publice, precum si cu
persoane fizice i persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit actelor normative in
vigoare.

CAPITOLUL 1
ORGANIZAREA SERVICIULUI

Art. 6 Structura organizatorica, statul de functii §i regulamentul de organizare si functionare
ale serviciului public comunitar se stabilesc prin hotarare a consiliului local al municipiului Botosani
cu avizul prealabil al D.G.E.P.

Art. 7 Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor are atributii pe linie de:

a) evidenta a persoanelor §i eliberarea actelor de identitate;
b) stare civili;
¢) informaticé;
d) analiza — sintez3, secretariat — arhiva i relatii publice.
Art. 8 (1) Serviciul public comunitar local executd atributiile ce-i sunt conferite de lege
pentru solutionarea cererilor cetitenilor care au domiciliul sau regedinta pe raza de competenta.
(2) in vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazi relatii de
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autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control, potrivit atributiilor
stabilite pentru fiecare structurd componenti in parte.

Art. 9 Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al Municipiului Botosani
primeste si solutioneaza cererile cetéfenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din
municipiul Botosani cét si din cele 15 comune arondate la care nu s-au constituit inca servicii publice
comunitare locale (conform anexei).

Art. 10 (1) Conducerea serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor este
asigurati de seful serviciului.

(2) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este numit sau eliberat
din functie prin Dispozitia Primarului Municipiului Botosani, in conditiile legii.

Art. 11 (1) Seful serviciului reprezintd serviciul public comunitar local de evidenfd a
persoanelor in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primariei, cu sefii institutiilor publice
si de autoritate si a altor entitéti potrivit competentelor legale.

(2) In conditiile legii si reglementérilor specifice, seful serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor poate delega unele atributii din competenta sa altor persoane din subordine.

Art. 12 (1) Seful serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor rdspunde In
fata consiliului local de intreaga activitate pe care o desfigoard, potrivit prevederilor figei postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor, alcétuit din
functionari publici, personal contractual si personal contractual detasat de la D.G.E.P., rispunde de
intreaga activitate pe care o desfagoard, in fafa sefului serviciului.

CAPITOLUL III
ATRIBUTHILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL

Art. 13 Serviciul public comunitar local are urmitoarele atributii principale:

a) inregistreazi actele si faptele de stare civild, precum i mentiunile si modificarile intervenite
in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;

b) intocmeste, tine evidenta si elibereazi certificatele de stare civild;

¢) Intocmeste si pastreazi registrele de stare civild, in condifiile legii;

d) intocmeste, completeaza, rectific, anuleaza sau reconstituie actele de stare civild si orice
mentiuni efectuate pe actele de stare civila, in conditiile legii;

¢) constatii desfacerea casitoriei, prin divort pe cale administrativi, dacd sotii sunt de acord cu
divortul §i nu au copii minori, ndscuti din casatorie sau adoptati;

f) actualizeazi Registrul National de Evidenta a Persoanelor, cu datele de identificare i adresele
cetatenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competen{a teritoriald a serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor; precum si datele de stare civild si domiciliu ale
persoanelor din alte localitéti care solicita eliberarea si inménarea ciirtii electronice de identitate;

g) utilizeaza si valorificd Registrul National de Evidenta a Persoanelor;

h) furnizeaza, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populatiei, denumit in
continuare S.N.LE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidentd a
Persoanelor;

i) furnizeazi, in conditiile legii, datele de identificare §i de adresé ale persoanei cétre autorititile
si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici §i cétre cetateni;

j) primeste cererile si documentele necesare in vederea eliberdrii actelor de identitate;

k) primeste de la B.J.A.B.D.E.P. cartile de identitate, crtile electronice de identitate si cartile de
identitate simple, pe care le elibereaza solicitantilor;

) tine registrele de evidentd pentru ficcare categorie de documente eliberate;

m) colaboreazi cu institutiile Ministerului de Justitie, Ministerului de Interne- Statistica, ANAF,
Directia Judeteani de Asistentd Sociala si Protectia Copilului si alte institutii in ceea ce priveste
verificarea in RNEP a unor persoane vizate in dosarele aflate la aceste institutii;

n) trimite comuniciri de nastere, extrase de casétorie, deces si divort, de asemenea schimbari de
nume/prenume la alte entitati de stare civild si evidentd;

0) constati contraventii si aplicd sanctiuni, in condifiile legii;

p) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidenta a persoanelor, reglementate prin
acte normative.
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SECTIUNEA I

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR $I ELIBERARE A ACTELOR

DE IDENTITATE

Art. 14 in domeniul evidentei persoanelor si eliberdrii actelor de identitate, serviciul public

comunitar local are urmitoarele atributii principale:

a)

b)

g)
h)

)

k)

Y

desfisoars activitati de ghigeu, primeste, analizeazd §i solutioneaza cererile pentru eliberarea
actelor de identitate, cum ar fi carti electronice de identitate, carti de identitate simple, carfi
de identitate, carti de identitate provizorii, inscrierea in actul de identitate a menfiunii privind
stabilirea resedintei si Inméneaza solicitantilor documentele in cauz,

primeste si solutioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care fsi
schimba domiciliul din strainitate in Romaénia,

primeste si solujioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care au
dobéndit/redobandit cetitenia roméni si care solicitd schimbarea domiciliului din stréinatate
n Romania; verifici autenticitatea certificatelor de cetdfenie;

primeste si solutioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate In unitdi sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate In locurile de
retinere §i de arest preventiv din cadrul unitailor de politie sau in penitenciar din zona de
responsabilitate si Inméneazi documentele solicitate;

inregistreazi toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecérei categorii de lucréri, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

riaspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in formularele
necesare eliberdrii actelor de identitate;

desfisoard activitati de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetfenilor;

furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare §i de adresa ale persoanei cétre autoritatile
si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici i catre cetiteni;
efectueaza verificari in Registrul National de Evidenti a Persoanelor cu privire la schimbarea
numelui pe cale administrativa;

identifici — pe baza mentiunilor operative — elementele urmdrite, cele cu interdictia prezentei
in anumite localitdti etc. si anun{a unitatile de politie in vederea ludrii mésurilor legale ce se
impun;

colaboreaza cu unititile de politie, participand la actiunile si controalele organizate de acestea
Ja locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitati de cazare turistica,
in vederea identificirii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidentd a persoanelor,
precum §i a celor urmirite in temeiul legii, precum si cu polifia locald potrivit atributiilor ce
le revin pe linie de evidentd a persoanelor;

asiguri colaborarea si schimbul permanent de informatii cu structurile Ministerului de Interne,
in scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

solutioneaza cererile structurilor din cadrul Ministerului de Interne, Justitie, Parchet,
DGASPC, ANAF, Ministerului Muncii si Familiei, privind verificarea si identificarea
punctuald a persoanelor fizice;

acords sprijin in vederea identificirii operative a persoanelor internate in unitdi sanitare side
protectie sociald, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;

formuleazi propuneri pentru imbunatitirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru

etc.;

intocmeste situatiile statistice si analizele activitatilor desfisurate trimestrial i cadrul
serviciului;

asigurd gestiunea cértilor de identitate provizorii i intocmegte procesele-verbale de scidere
din gestiune;

rispunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;
organizeazi, asigurd conservarea si utilizeazi, in procesul muncii, evidentele locale manuale;
asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;
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v) inregistreazi, gestioneazi si arhiveazd corespondenta primitd de la D.G.E.P., S.P.C.J.E.P.
Botosani, instante, unita(i sanitare si de protectie sociald, precum si de la alte persoane fizice
sau juridice;

w) deplasari cu statia mobild la Penitenciarul Botosani si la unitati sanitare si de protectie sociald
pentru eliberarea actelor de identitate la persoanele private de libertate;

x) deplasarea cu statia mobila Ja persoanele cu dizabilitdti din Botosani si de pe raza de
competentd a serviciului;

y) verifici si intocmeste acte doveditoare privind domiciliul, componenta familiei si faptul ca
sunt 1n viatd pentru persoanele domiciliate in Botosani si localititile alocate care lucreaza in
striinitate;

7) actualizeazi baza de date cu comunicirile primite de la alte formatiuni si servicii de stare
civila cat si cu informatiile ce rezult din cererile pentru eliberarea actelor de identitate

aa) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeazi activitatea pe linia regimului de evidentd a persoanelor;

bb. colaboreazi cu autorititile de sinatate publica judetene si cu maternititile pentru prevenirea
cazurilor de internare a gravidelor fird acte de identitate asupra lor sau a cdror identitate nu
este cunoscuti i a cazurilor de pirdsire a copiilor nou-néscuti si neinregistrati la starea civild;

cc. constatd contraventii si aplica sanctiuni, in conditiile legii;
dd. indeplineste si alte atributii specifice activitifii de evidenta persoanelor, reglementate prin
acte normative.

SECTIUNEA II 5
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 15 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor
are urmatoarele atributii principale:

a. intocmeste, potrivit legii, acte de nagtere, de cdsatorie si de deces, in dublu exemplar §i
clibereazd persoanelor fizice indreptitite certificate doveditoare, privind actele si faptele de stare
civild inregistrate, prin intermediul Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare
Civila;

b. verificd si valideaza acte de stare civila in conditiile legii, in Sistemul Informatic Integrat
pentru Emiterea Actelor de Stare Civila,

¢. acceseazi Figa Persoanei din Sistemul Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare
Civild exclusiv pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu;

d. inscrie, in conditiile legii si a metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in
materie de stare civild, mentiuni pe marginea actelor de stare civild, dupd caz;

e. elibereazd, gratuit, la cererea autoritdtilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor
Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Regulamentului (UE) 2016/679, privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul General privind
Protectia Datelor) si a Legii nr. 119/1996 art. 69, art. 70;

f. elibereazi, la cererea persoanelor indreptitite, extrase sau formulare standard multilingve
precum si adeverinte cu privire la statutul civil (Anexa 9);

g. clibereazi, Ia cererea persoanelor fizice dovezi privind inregistrarea unui act de stare civild,
precum §i copii ale inscrisurilor care au stat la baza intocmirii actelor de stare civile, in conditiile
legii;

h. inregistreazi corespondenfa postald in registrul de corespondentd corespunzator, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

i. la solicitarea instantelor de judecatd efectueazi verificari in actele de stare civila;

j. trimite, structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de
eviden{a a persoanelor, la care este arondati unitatea administrativ-teritoriala, in termen de 10 zile de
la data intocmirii actului de stare civild sau a modificarilor intervenite in statutul civil, comunicéri
nominale pentru néiscutii vii, cetdeni romani ori cu privire la modificérile intervenite fn statutul civil
al cetdtenilor roméni; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd ca
persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidentd a persoanelor din
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cadrul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor de la ultimul loc de domiciliu;

k. trimite Registrului National Notarial al Regimurilor Matrimoniale extrase ale actelor de
cisitorie incheiate cu mentiunea regimului matrimonial ales de citre cei doi sofi; pentru sofii care au
ales regimul matrimonial comunitate conventionala sau separatie de bunuri se Inainteaza extrasul de
pe actul de ciisitorie la notariatul unde s-a incheiat conventia matrimoniala;

1. dispune misurile necesare pastririi registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care
si asigure evitarea deterioririi sau a disparitiei acestora §i asigurd spatiul necesar destinat desfisuririi
activitdtii de stare civild;

m. atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., in Sistemul Informatic
Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civila;

n. propune necesarul de file/coli acte de stare civila si foi securizate pentru emiterea certificatelor
de stare civila, imprimate auxiliare, pentru anul urmétor, si il comunica, anual, structurii de stare
civild din cadrul Serviciului Public Comunitar Judetean de Evidentd a Persoanelor Botosani
(S.P.C.LE.P);

o. reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor fnscrise prin semnare §i aplicarea
sigiliului §i parafei;

p. primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald,

g. primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificérile intervenite in striinatate,
in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume gi/sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteaza S.P.C.1.E.P,, in vederea
avizdrii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupd caz, a emiterii aprobdrii, prin intermediul
Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civila;

r. primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din
striinditate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transeriere pe care il inainteaza, impreuna cu intreaga documentatie, In vederea
avizirii prealabile de catre S.P.C.J.E.P. Botosani, prin intermediul Sistemului Informatic Integrat
pentru Emiterea Actelor de Stare Civil3;

s. primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild §i efectueaza verificari pentru stabilirea
cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a meniunilor inscrise pe
acestea, Intocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere §i le inainteaza
S.P.C.J.E.P. Botogani, pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de
rectificare de catre primarul unitiii administrative-teritoriale competente, prin intermediul
Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civild;

t. primeste cererile de reconstituire §i intocmire ulterioard a actelor de stare civila, intocmeste
documentatia si referatul prin care se propune primarului unititii administrativ- teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P. Botosani;

u. inscrie in registrele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobédndirea, redobéndirea sau
renunfarea la cetiifenia romani, in baza comunicarilor primite de la D.G.E.P. prin structura de stare
civila din cadrul S.P.C.J.E.P. Botosani, prin intermediul Sistemului Informatic Integrat pentru
Emiterea Actelor de Stare Civils;

v. transmite, dupa inscrierea mentiunii corespunzitoare in actul de nastere, 0 comunicare cu
privire la schimbarea numelui D.G.E.P., Directiei Generale de Pagapoarte din cadrul Ministerului
Administratiei si Internelor, Directiei Cazier Judiciar, Statistici si Evidente Operative din cadrul
Inspectoratului General al Politiei Romane si Directiei Generale a Finangelor Publice judefene din
cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, de la locul de domiciliu al solicitantului;

w. sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P. Botosani, in cazul pierderii sau furtului unor documente de
stare civild cu regim special;

x. elibereazs, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care sa ateste componenia
familiei, necesare refntregirii familiei aflate in striinatate,

y. efectueaza verificarile necesare avizdrii cererilor de reconstituire §i de intocmire ulterioard a
actelor de stare civild pentru cetitenii roméni si persoanele fara cetdfenie domiciliate in Romania;

z. efectucazi verificari si Intocmeste referate cu propuneri in vederea avizirii de citre
S.P.C.J.E.P. Botosani a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate de
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autoritatile striine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civil;

aa.cfectueazi verificiri si Intocmeste actiuni in instantd in dosarele avénd drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecatoreasci a actelor de stare civila gi a mentiunilor existente pe
marginea acestora, declararea judecitoreascii a disparitiei §i a mortii unei persoane, precum si
inregistrarea tardiva a nasterii;

bb. efectueazi verificdri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativé;

cc. primeste cererile de divort pe cale administrativa, semnate personal de cétre ambii soti, In fata
ofiterului delegat de la primiria care are in pastrare actul de casatorie sau pe raza cidreia se afld ultima
locuintd comund a sotilor, inregistreazi cererile de divorf pe cale administrativd, prin intermediul
Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civila si acorda sofilor un termen de
30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;

dd. confrunti documentele cu care se face dovada identitdtii solicitantilor (cererile de divort pe
cale administrativa, certificatele de nastere, certificatul de cisatorie §i actele de identitate §i, dupd caz,
declaratiile pe propria rispundere, date in fata ofiterului de stare civild, in cazul in care ultima locuintd
declarati nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti Inscris/a in actele de identitate) si
constituie dosarul de divort;

ee.constatd desfacerea cdsitoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobata prin H.G. nr. 255/2024, elibereazi
certificatul de divort care va fi inménat fostilor soti;

ff, transmite Compartimentului de Evidentd a Persoanelor pentru actualizare in R.N.E.P.,
mentiunile referitoare la desfacerea casitoriei pe cale administrativé, in baza comunicarilor transmise
de cétre primériile unititilor administrativ — teritoriale care are in pistrare actul de césatorie, de
primériile unititilor administrativ — teritoriale de la domiciliul sofilor care nu are in pastrare actul de
casitorie, de notarii publici;

gg. colaboreaza cu unitifile sanitare, institutiile de protectie sociala si unitdtile de politie, dupa
caz, pentru cunoasterea permanenta a situatiei numerice si nominale a persoanelor cu situatie neclard
pe linie de stare civils, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, péni la
rezolvarea fiecirui caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu
identitate necunoscuta;

hh. desfigoard activititi de primire, examinare, evidenta si rezolvare a petitiilor cetdtenilor;

ii. formuleazd propuneri pentru imbunitatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;

jj. raspunde de activititile de selectionare, creare, folosire §i pastrare a arhivei,

kk. executi actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de ordine
public, in unititile sanitare si de protectie sociald, in vederea depistérii persoanelor a cdror nagtere
nu a fost Inregistratd in registrele de stare civild i a persoanelor cu identitate necunoscuta;

I1. colaboreazi cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si persoane cu

identitate necunoscuti, precum si a parintilor copiilor abandonati;

mm. rispunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor §i instructiunilor care
reglementeazi activitatea pe linia regimului de stare civild a persoanelor;

nn. indeplineste §i alte atributii specifice activitdlii de stare civild, reglementate prin acte
normative.

SECTIUNEA III )
ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 16 Pe linie informatici serviciul public comunitar local are urmétoarele atributii
principale:

a) actualizeaza Registrul National de Evidents a Persoanelor cu datele privind persoana fizica in
baza comunicirilor inaintate de ministere si alte autorititi ale administratiei publice centrale
si locale, precum §i a documentelor prezentate de cetdfeni cu ocazia solutiondrii cererilor
acestora;

b) actualizeaza Registrul National de Evident a Persoanelor cu mentiunile operative, precum s
cu informatiile preluate din comunicérile primite si extrage din R.N.E.P. situatii statistice pe
linie de evidenti a persoanelor, utilizand aplicatiile informatice puse la dispozitie de D.G.E.P.;

¢) preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizica, in baza
comunicdrilor nominale pentru nascutii vii, cetfeni roméni, ori cu privire la modificirile
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intervenite in statutul civil al persoanelor in varstd de 0-14 ani, precum si datele privind
persoanele decedate;

d) preia in sistem informatizat imaginea cetfenilor care solicitd eliberarea actelor de identitate
sau care solicitd Inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de identitate;

¢) opereazi in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inménarii cartilor de identitate
si a cirtilor de identitate provizorii;

f) clarifici neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulafie gi situatia din teren,
respectiv din documentele cetéfenilor;

g) opereazi corectii asupra neconcordantelor inregistrate n Registrul National de Evidenta a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de alti utilizatori);

h) colaboreazi cu primarul localitétii in vederea actualizirii listele electorale permanente;

i) desfisoard activititi pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum sl a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

j) executd activita(i pentru Intretinerea preventivé a echipamentelor din dotare;

k) evidentiaza incidentele de aplicatie si le solutioneazi pe cele referitoare la hardware si sistem
de operare;

1) participd la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi si de aplicatie
pe echipamentele de caleul care compun sistemul informatic local, impreund cu specialistii
B.J.A.B.D.E.P., respectiv S.A.B.D.E.P. Bucuresti;

m) asiguri fnlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de caleul prin firme de service;

n) asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia mésuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si secrete de serviciu;

o) formuleazi propuneri pentru imbunétitirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;

p) indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidenta a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.

SECTIUNEA IV
ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA, SECRETARIAT ST RELATIH CU
PUBLICUL

Art. 17 In domeniul analizi-sintez3, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public comunitar
local de evidents a persoanelor are urmétoarele atribuiii principale:

4 primeste, finregistreazd si tine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurind repartizarea lor in cadrul serviciului;

b) verifici modul in care se aplicd dispozitiile legale cu privire la apararea secretului de serviciu,
modul de manipulare si de péstrare a documentelor secrete;

¢) organizeaz3 si asigura intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic neoperativ
constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale inmaterie;

dyasigurd inregistrarea intrdrii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivérii;

¢ repartizeaza §i expediazd corespondena dupd executarea operafiunilor de inregistrare In
registrele special destinate;

f) asigurd primirea si inregistrarea petifiilor si urméreste rezolvarea acestora in termenul legal;

g) centralizeazi principalii indicatori realizati, verificd modul de indeplinire a sarcinilor propuse
si Intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activitdtilor desfagurate periodic;

h) transmite serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanelor, sintezele i analizele
intocmite;

)} asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate
din activitatea de profil.

CAPITOLUL IV DISPOZITII FINALE

Art. 18 (1) Prevederile prezentului regulament se completeazd cu alte dispozitii cuprinse in

actele normative specifice in vigoare sau care apar dupi adoptarea acestuia.
(2) In raport de modificdrile intervenite in structura sau activitatea Serviciului Public
Comunitar Local, fisele posturilor pentru functionarii publici §i personalul contractual vor fi
7



reactualizate.

Art. 19 Personalul serviciuluj public comunitar local este obligat si cunoasci si sa aplice
intocmai, prevederile prezentului regulament, in pértile ce-1 privesc.

Art. 20 Personalul Serviciului Public Comunitar Local este obligat sd cunoascd si sa aplice
intocmai prevederile si normele de sinitate §i securitate in muncé i de prevenire a incendiilor.

Art. 21 In baza prevederilor prezentului regulament se vor stabili atributiile functionarilor
publici si ale personalului contractual din cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evident{ad a
Persoanelor.

Art. 22 Prevederile prezentului Regulament se modificd §i se completeazd prin hotérire a
Consiliului Local a Municipiului Botosani si intrd in vigoare la data adoptarii lui.

SefServiciu,
ca Dumitrescu




Anexa La Regulamentul de Organizare si Functionare al S.P.C.L.E.P. Botosani

Lista localitatilor arondate la Serviciul Public Comunitar Local de Evidents a
Persoanelor al municipiului Botosani

Municipiul Botosani
Comuna Curtesti
Comuna Stiuceni
Comuna Biluseni
Comuna Corni
Comuna Cristesti
Comuna Gorbinesti
Comuna Lunca
Comuna Mihai Eminescu
10. Comuna Nicseni

11. Comuna Roma

12. Comuna Blindesti
13. Comuna Sulita

14. Comuna Tudora

15. Comuna Unteni

16. Comuna Vorona
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Roménia
Judetul Botosani
Maunicipiul Botogani

CF: 3372882

Nr. INT 4309/23.06.2026

NOTA DE FUNDAMENTARE
la Proiectul de hotiirdre privind aprobarea Organigramei, Statului de functii si
Regulamentului de Organizare si Functionare ale Serviciului Public Comunitar Local pentru
Evidenta Persoanelor Botosani, aplicabile incepind cu data de 1 iulie 2026

Prin adresa nr. 3261/ 17.03.2026, inregistrati la Primiria municipiului Botosani sub nr.
6960/17.03.2026, Institutia Prefectuluj — Judeful Botosani a comunicat numarul maxim de posturi ce
pot {i incadrate la nivelul UAT municipiul Botosani, in conformitate cu prevederile art. XL alin. (1)
din OUG nr. 7/2026 pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum §i pentru
adoptarea unor mésuri pentry cresterea capacitéii financiare a unititilor administrativ-teritoriale.

Prin HCL nr. 97/2026 s-a aprobat ca numirul maxim de posturi valabil in anul 2026 la nivelul
unititii administrativ-teritoriale municipiul Botogani, in vederea incadririi in prevederile OUG nr.
63/2010, si fie stabilit prin aplicarea prevederilor art. X, alin. (7) lit. b) din OUG nr. 7/2026, astfel
incat reducerea de posturi rezultati prin aplicarea procentului de 30% la numirul maxim de posturi
stabilit pentru pet. 1 din anexa la OUG nr. 63/201 0, aprobati cu modificari si completiri prin Legea
nr. 13/2011, cu modificarile gi completirile ulterioare, si fie realizat3 prin reduceri de posturi la toate
punctele din anex, cu condifia ca, prin insumare, sj se obfind reducerea previzuti de lege.

In acest sens, structura numérului maxim de posturi este urmitoarea:

- 397 de posturi conform pet. 1 din anexa la OUG o, 63/2010;

- 22 de posturi pentru Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor, potrivit pct. 2
din anexa la QUG nr. 63/2010;

- 91 de posturi pentru politia locala si paza obiectivelor de interes judetean, potrivit pct. 3 din anexa
la QUG nr. 63/2010;

- 0 posturi pentru implementarea proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile, potrivit
pet. 4 din anexa la OUG nr. 63/2010.

Numdrul total de posturi este de 510,
In vederea punerii in aplicare a HCL nr. 97/2026, pentru pet. 2 din anexa la OUG nr. 63/2010,

réspectiv Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor, se propune aprobarea structurii
organizatorice cu un numir de 22 de posturi, dintre care o functie de conducere de sef serviciu si 21
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Rominia
Judeful Botosani
Municipiul Botosani

CF: 3372882

de functii de executie, respectiv 18 functii publice si 3 posturi incadrate in baza contractului individual
de munci, dupi cum urmeaza:
1. Compartiment Stare Civili - se propune desfiintarea urméitoarelor functii publice de executje
vacante:
- referent, clasa III, grad profesional superior, ID post 4121 72,
- consilier, clasa I, grad profesional superior, ID post 412171.

Ca urmare a desfiinfarii acestor functii vacante, Compartimentul Stare Civili va functiona cu
un numdar total de 6 posturi.
2. Compartiment Regim Evidenti - se propune desfiinfarea urmitoarelor functii vacante:
- consilier, clasa I, grad profesional superior, ID post 545868,
- inspector de specialitate, grad IA,

Ca urmare a desfiinirii functiilor mentionate, Compartimentul Regim Evidents va functiona cu
un numar total de 9 posturi.
3. Compartiment Ghiseu Unic - se propune desfiintarea urmaitoarei functii publice de executie
vacante:
- referent, clasa 111, grad profesional superior, ID post 412463.

Ca urmare a desfiintirii acestei functii, Compartimeniul Ghigeu Unic va functiona cu un numir
total de 5 posturi.

Avand in vedere modificirile intervenite in structura organizatorici, se propune si actualizarea
Regulamentylui de organizare st functionare al Serviciului Public Comunitar Local pentru Evidenta
Persoanelor.

Mentionam ci HCL nr. 97/2026 Impreund cu Nota justificativi nr. 9554/ 15.04.2026, pe care
le anexdm la prezenta, au fost inaintate la Institutia Prefectului -Judetul Botosani gi au fost considerate
a fi emise in conditii de legalitate.

Director execq/iv, Sef serviciu al Serviciului Resurse Umane, Salarizare,
(li'ﬁyxf i

Mirela-Ele?f?}h)& Anca-Rodica Dumitrescu
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